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Nim bit céc ban v& thiét ké co so ctia tirng phong, ban;

Tham gia xdy dung quy trinh va quy dinh viéc kiém tra/giam sét thi cdng, cai tao, sura chita,
bao tri tai cdc khu vuc trong bénh vién;

Cép nhét cong nghé méi, cai tién k¥ thuat, dao tao nhan vién quy trinh mai;
Té chirc luu trit hd so khoa hoc va k¥ ludng;

Dam béo hé théng k¥ thuat van hanh hidu qua, tiét kiém;

Dam béo an toan lao dong, phong chdy chita chay, méi truong;

Pam béo tinh phép 1y ctia hé théng k§ thuat: kiém dinh, giam sat moi truong, chimg nhén
phong chay chita chdy,...

Céc nhiém vy chi tiét: K§ su trudng sé& chiu trach nhi¢m chinh trong viéc thue hién, quan ly va
gidm sét cac cdng viée bao tri cho cac thiét bi bén trong va bén ngoai cla benh vién, bao gom
dién, dién lanh, bom, 1am ngudi, co ciu, tham my va nhitng cong viée bao tri cin thiét khac nhim
bao dam bénh vién ludn trong didu kién t5i wu va hleu quéa ma khong lam anh huéng dén an toan
clia can by nhan vién va bénh nhan. Cong viée bao gdm:

+

+ o+ o+

Thiét 18p va thue hién theo ding chi dao va quy trinh 1am viéc;
Huén luyén, giam sét va chiu trach nhiém cho céng viéc ctia moi nhén vién k¥ thuat;
Xay dung bang ké hoach va phén cong cong viée hang thang cho bd phén k¥ thudt;

Chuan bi, quan ly, cdp nhét va chinh sira cong tac phan cdng cong vigc hang ngay, hang tudn
dé dam bao thoi gian lam vi¢c linh hoat dua trén yéu cdu hoat dong ctia bénh vién;

Béo tri va van hanh hé thing M&E trong bénh vién;

Baéo tri tét ca hé thong phén phdi dién, nuéc, ga, v.v. nhim dam bao hé théng luon trong diéu
kién hoat dong tbt;

Bao tri co cdu x4y dung, tién {ch va thAm my cua bénh vién;

Quan ly va chiu trach nhiém ddi v6i viée; dao tao hudn luyén trong bd phdn, nhim dam bao
ludn dép Gmg tiéu chuén hoat dong;

Ghi chép mire tiéu thy dién, nude hang théng;

Pam bao phan hdi nhanh chong dbi véi nhimg yéu céu dich vy tlr can by nhén vién va Ban
giam d6c bénh vién cho cong viée stra chita hodc thay thé thiét bi;

Quan Iy va bao quan hop ly cac phy ting, dung cu va thiét bi lam viéc;

Chi dao kiém tra bénh vién lién tuc nhim dam bao cac vin dé vé phong chay chita chay c6
lién quan duge tuan thi chap hanh;

Béo quén khu vyc lam viée ngin nip, sach s& va khong nguy hiém;

Thuong xuyén xem xét hé thong/quy trinh hoat dong hi¢n tai va dé xuét phuong 4n cai thién
d6i voi tiéu chudn dich vu téng quat va nhitng thay doi theo do;

Luu trit ddy da hd so, ban v& lién quan dén toa nha theo huéng dan;

Thuc hién céc céng viée dugce giao boi Ban giam ddc bénh vién hodc ngudi duge Ban gidm
ddc bénh vién uy quyén,

Ca trudng kj thugt:

Thoi gian lam viée: Tir thit 2 dén thi 7:

+

Budi sang: 7:30 — 11:30;

P e = N
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+  Buodi chiéu: 13:00 — 17:00.

Chiu trach nhiém ghi nhén, Sép xép, t6 chire thyc hién céc cong viéc ctia bd phan k¥ thuat;
Thue hién tit ca cdc cong viée duoc phén cong tir ky su trudng;

T6 chirc ghi nhan céc thong sé k§ thuat cia thiét bi;

Doc va phan tich cac thong sb k§ thuat duoc ghi nhan hang ngay dong thoi kiém soat ludn tinh
trang cta céc thiét bi;

Nhan thdng tin tir c4c khoa, phong, dé kip thoi sip xép giai quyét cac van dé k¥ thudt xay ra trong
gitr lam viéc chinh thic;

Luu trft mt cach 6 hé théng dy du cac tai liéu thong tin lién quan dén hé théng k¥ thudt cta
bénh vién;

Guri bao céo dinh ky hogc dot xudt cho k§ su truong khi tinh trang k§ thuét vugt qua kha ning
giai quyét ctia minh;

Ph01 hop véi bao vé va tu td chue trién khai trong bd phén k§ thudt khi c6 céc truong hop khan
chp nhu bao dong chay, thang may ket mét dién, dng nut bé, céc sy ¢b k§ thudt xay ra trong sudt
qua trinh vén hanh;

Thye hién cac cong viée khac khi cd yéu cdu ctia k§ su truong, Kidm tra van hanh cac thiét bi,
1én ké hoach cong viée hang ngay, truyén dat nhitng thong tin tir k§ su trudng xubng nhén vién;

Theo dbi dién, nudce tiéu thu hang ngdy, theo ddi sd nhét ky ghi lai moi yéu cau stra chita cia
khach hang hogc chi thi ctia Phong Hanh chinh quén tri. Dam béo ap dung va tun thu cdc quy
tic, quy dinh vé phong chdy chita chay, an toan lao dong trong qua trinh thuc hién cong viéc;

Thye hign bao tri cac thiét bi, bao tri hé théng k§ thudt ctia bénh vign: dudi sy phan cong cua ky
su trudng, to tluorng bao tri phai 18n ké hoach tién hanh cling nhu chuén bi cac vét tu cln thiét va
giam sat nhén vién thuc hién.

Nhdin vién kj thuit:

Thoi gian lam viée: 24/7 — tét ca cac ngay trong tudn, bao gdm chi nhat va ngay L&. Puogce td
chtre 1am viée thanh 03 ca, cy thé:

+ Budi sang: 6:00 — 14:00;
+  Budi chidu: 14:00 — 22:00;
+  Budi tdi: 22:00 — 6:00.

Thyc hién cac cong viéc vé co - dién duge giao va tham gia két hop giai quyét, hoan thanh cac
cbng viée lién quan dén chuyén mén ctia minh;

Thanh thao véi cong viée van hanh cdc may méc chuyén ding cho nha cao tdng va bao dam né
hoat ddng binh thudng;
Tham gia, xir Iy bét ct bdo dong chay nao xay ra;

Béo cdo, dé xuit phuong an xir 1y 1én cép trén khi thdy c6 thiét bi van hanh khong binh thuong,
céc hu héng, 16i, van hanh kém hiéu qua cia thiét bi trong pham vi minh duoc giao trach nhiém
theo doi,

C6 kha nang thay mat cdp trén cia minh lam cong viée gidm sat viéc stra chita — bao tri thiét b
co dién duge duge thyuc hién bdi nha thau;

Trong truong hop khin, cén thiét co thé thuc hién mot so vi¢e ngoai linh vuc chuyén mon cia
minh;
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Hiéu 15 c4c ndi quy, quy dinh an toan lao dong va thyuc hién nghiém tic;
Cé y thirc va thuc hign cong tac vé sinh khu vue 1am viée sau khi hoan thanh;
Ludn giit vé bé ngoai twom tat, vé sinh, déc biét khi tiép xuc véi khach hang.

4. Danh sich cong cu, dung cu

Stt Cong cy, dung cu S6 hrgng
01 | May tinh 01
02 | Ampe kim Kyoritsu 2017 01
03 | Tu tai li¢u cho K¢ thuét (RxCxS) (1,2 x 1,6 x 0,4) m 01
04 | TG dung dd nghé ky thuat 01
05 | Ghé xoay vin phong TP-320 07
06 | Banlam viéc 1,2m cho k¥ thuadt MGM 02
07 | Bang tir HQ (80 — 160) cm 01
08 | Biacong 05
09 | Bang ghim 01
10 | Bo dam Kenwood 02
11 | Gid dung dd nghd 02
12 | May khoan Bé tong Bosch 750W 01
13 B0 chia luc giac hé mm va hé inh 01
14 | Dan gido 1,7m (Khung, chéo, mam) 03
15 | Banh xe dan giao 04
16 | Bayhd 01
17 | Thang nhom chit A 2,5m 01
18 Thang nhém 01
19 | Md 1ét 250mmm 01
20 | Md lét 350mm 01
21 | Kéo cét ton 01
22 Thudce ddy 5Sm 01
23 | Bo clé trong 01
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Stt Céng cu, dung cu S6 lwgng
24 | Bb khéu Kingtony 01
25 | Kim dién (PAu béng) 04
26 | Kim cét day dién 04
27 | Tube no vit to loai 02 dau (+-) 02
28 | Tudc no vit to 350mm (-) 01
29 | Tube no vit 200mm (+) 01
30 | Tubc no vit 200mm (-) 01
31 | But thir dién Stanley 04
32 | Bén pin sac 01
33 | Cléxich 12" 01
34 | Kim chét stanley 01
35 | Mo Iét rang 300mm Stanley 01
36 | Mo lét rang 500mm Stanley 01
37 | Céncua sét 01
38 | Bua200g 01
39 | Bua300g 01
40 | Ludi khoan sét (Bd) 01
41 Sting bén silicon 01
42 | Cao 03 chau 200mm 01
43 | Kim bim dau c6t 25mm 01
44 | May mai cim tay Bosch 01
45 | B6 day ngudn 50m QT50-2-15A Lioa 01
46 | Kéo cét gidy dbi mdi S 120 Hiép Anh 02
47 | Méay do sung nhiét 01
48 Pién thoai 02
49 | Mdy khoan pin 01




