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THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
BENH VIEN UNG BUOU
$6: 552%TB-BVUB Thanh phé H& Chi Minh, ngay () thang £ nam 2026
YEU CAU BAO GIA

Chuing loai mit hang: Tu van dich vu thim dinh gia

Kinh Giri: Cac nha cung cip

Bénh vién Ung Budu c6 ké hoach lya chon nha thau tu van dich vu tham dinh gia goi
thau: “Mua sim phan mém quéan ly nhan lyc Bénh vién Ung Budu”

Kinh moi cac don vi thim dinh gia quan tim, c6 kha ning cung cap bao gia theo noi
dung nhu sau:
1. Thong tin don vi yéu cau bao gia:

- Bénh vién Ung Budu
- Dia chi: $6 12, Puong 400, Phuong Ting Nhon Phii, Thanh phé H6 Chi Minh.
2. Thanh phan hd so:
- Bang béo gi4 con hiéu luc, ¢ ky va déng didu cia don vi theo méu dinh keém.
- Hbso nang e nha thau (néu co)
3. Thong tin ngudi nhan bao gia truc tiép:
- Ho va tén: Phan Thi Thu Huyén (Phong Tai Chinh - Ké Toén)
- Sé dién thoai: 0906373626
- Dia chi nhén bao gia: S6 03, Duong No Trang Long, Phuong Gia Dinh, Tp. HCM
- Email: thamdinhgiabvub@gmail.com
Thoi gian nhan bao gia: 05 ngay ké tir ngay ding thong bdo. Cac bio gid nhan dugc
sau thoi diém néu trén s& khong dwge xem xét.
Thoi gian nhan chimg thu thim dinh gia: sau 05 ngay ké tir ngay nhan bao gia va ky
két hop dong tu van dich vu thdm dinh gia.
Tréan trong./,/1 3

Noi nhén: o GIAM POC

- Cac don vi co6 quan tam.
- Luu: VT, TC-KT (PTTH)




Dia chi:
So dién

Email:

thoai:

Kinh gtri: Bénh vién Ung Bud6u

BANG BAO GIA

Theo thong béo cua Quy bénh vién, Cong ty chung t6i xin guri bio gié phi tu vén dich vu
tham dinh géi thau sau:

Pon | Thanh | Dia D kién ngay
STT | Noidungcong |DVT | S6 | gia | tien | diém | hoan thanh dich
viée lwgng | (da | (VND) | thuc vu
bao hién
g("‘)m dich vu
VAT)
(VND)
I |Phituvindich | Géi | 01 Bénh |Nhin duy thao
vu thim dinh gia vién | chimg thu thim
g6i thau: “Mua Ung |dinh gia sau 05
sam phan mém Buéu |ngay ké tir ngay
quan ly nhan luc nhan bao gia va ky
Bénh vién Ung két hop dong tu
Budu” van dich vu thdm
dinh gia
Tong cong
Ghi chu: Bdo gia nay co hiéu lyc tir ngay... ... ... ... dén ngay... ... ...

Ngay ... thang ... nam ...
DPAI DIEN HOP PHAP CUA NHA THAU

(Ghi 13 chire danh, ky tén va déng dau)




I.

I1.

0 HO CHI MINH
BUOU

DANH MUC THAM PINH GIA
Mua sim phin mém quan Iy nhén luc Bénh vién Ung Buéu
) DANH MUC PHAN MEM, YEU CAU KY THUAT
MO TA TONG QUAN

Phan mém quan ly nhan luc 1a mot hé thdng phan mém hd trg quan ly, gidm sét, cap nhat,
khai thac dir liéu hd so vién chire, nguoi lao dong mot cach hé thong, dong bd, phuc vu cong
tac tO chirc can bo tai bénh vién.

Phan mém duoc xdy dung nhdm chuan héa quy trinh, ting cudng hiéu qua quan ly, cép
nhat dir liéu nhén sy, giam thiéu sai sét trong qué trinh hiéu chinh, bd sung hé so.

Phan mém c6 thé két ndi, trich xuét céc dit liéu phuc vu cong tac cung cép thong tin, két
ndi v6i cac phdn mém quan Iy clia cic co quan chi quan cp trén nhu S& Y €, So Noi Vu, ...

PAC TA YEU CAU CHUNG

- Xay dung hé théng phan mém trén nén ting Web va Mobile App véi giao dién hién
dai, than thién, truc quan; tdi wu thao tac cho nguoi dung.

- Quin Iy tai khoan va phan quyén chi tiét theo timg ngudi dung, nhém ngudi ding
(vai trd), ddm bao kiém soét truy cap dén tirmg man hinh, tirng nit chirc nang va timg loai béo
cdo.

-Pam bio tiéu chuin bao mat thong tin tuan thu tiéu chudn an toan thong tin trong co
quan nha nudc; ma hoa dir liéu, xac thuc bao mat da 16p, ghi nhan day du Audit Trail theo
tirng thao tac clia ngudi dung. Hé thong phai duge danh gia va ching nhén an toan théng tin
bai don vi doc 1ap.

- Tich hop ky s6, ky dién tir trén cac van ban trén phan mém.

- Pam bio tinh két ndi cung cap cac tap lénh API cho phép két ndi véi cdc phan mém
khéc trong bénh vién dé trao doi dir liéu; cho phép trich xuét dir lidu ra nhiéu dinh dang nhu
pdf, xlsx, docs, csv, xml,... dé cung cdp cho cac don vi chi quan cdp trén, cic trung tim dir
liéu thanh phd, qudc gia; cho phép db dir liéu tir céc file dit liéu 6 s&n dudi dinh dang xlsx,
docs, csv, xml,... vao phé‘m meém.

- Pam bio tinh chi djng khi thay dbi biéu mau bio cio cho phép nguoi ding tur xdy
dung. hiéu chinh cac mau béo céo trén cac thong tin da nhap trén phr?m mém.

- Théng ké va bao cdo téng hop trwe quan (Dashboard) : cac chi s6 quan ly theo nhu

cau ctia timg ndi dung do Phong T chirc can bd phu trach.




- Ung dung tri tu¢ nhin tao (AI) dé tong hop, phan tich va dér_ll"l gia, hélti‘g truy van
nhanh qua chatbot dé xem sd liéu, bao céo, thong tin nhan luc. & I_ : _
- Ty dong héa tdi da quy trinh, giam thao tac phai nhép tay, hz_;n.éhé Su‘ duné gidy to,
hd tro tao bao cdo tu dong dinh ky va giri email cho Ban Giam ddc va cdc dC&'l vi lién quan
- Tu dong nhéc viéc theo thoi gian cdu hinh vé tai bo nhiém, nang bac lwong, luan chuyén,
nang phu cap. nghi huu, hét han hgp ddng, chimg chi sip hét han, ...
- Sao lwu va phuc hdi dir liéu tw dong, dam bao tinh toan ven, sin sang va an toan cho
dir liéu trong moi tinh hudng, dap tmg yéu cau van hanh lién tuc (24/7)
- Sir dung nén ting cong nghé phit hop, théng nhét vi hé thong hién c6 ciia Bénh vién
Ung Budu, cu thé:
e Néntang NET
e Ngon ngir ldp trinh C#, VB
e (Co so dir lieu Microsoft SQL Server
e Hoiic céc nén tang ma ngudn ma phit hop khéc.
[II. DPAC TA CHI TIET NGHIEP VU CHUYEN MON
Phan mém goém 14 phan hé chiic ning nhu sau:
Phén hé 1 - Ho so' ca nhan
1. Cac chirc ning chinh:
1.1. Man hinh Quén I hé so cd nhéin
» Chitc ndng thém méi nhan luc — Hién thi ra man hinh thém méi dé nhdp
théng tin nhén lwc. Bao gom cdc muc:
o Thong tin so quat
o Théng tin chi tiét 1
o Théng tin chi tiét 2
o Ngudn thu nhap
o Bing cip
o Qua trinh cOng tac
o Gia dinh
o Dang/Poan
» Chirc ndng sira — Hién thi ra man hinh thong tin chi tiét d@é sira thong tin ciia

nhan luc



» Chire nang xoa nhan lue

» Tim kiém nhan luc

» Chirc nang quan ly:

o Bang quan ly thong tin nhéan luc

o Xem chi tiét thong tin nhan lyc — Hién thi man hinh thong tin chi tiét

— Xem duoc tat ca cdc thong tin cu thé ctia nhan luc

> Pong bé CSDLOG
o Dong bo hd so ciia CBNV 1én CSDLQG theo cong vin 5034/BNV-
CCVC: trién khai CSDLQG vé CBCCVC theo mé hinh chinh quyén dia

phuong 2 cip

o Theo ddi dugc lich sir déng bd
o Két qua dong bd hd so CBNV
o Hb so bd sung thong tin duge dong bd lién tuc 1én CSDLQG

o Truy van théng tin tir CSDLQG vé Dén cu

2. M5 ta chi tiét chirc ning:

STT

Giao dién/

Chirc nang

M0 ta chire nang

Ghi chu

Man hinh quan

Iy hd so ca nhén

+ Nut thém mai nhéan luc

+ Nt stra

+ Nut xoa

+ O tim kiém nhan luc

+ Xem bang quan ly thong tin nhan lyc

+ Xem chi tiét thong tin nhan luc

1.1

Thém moi nhan

luc

+ Nhap vao nat thém mdi nhan luc — Hién thi

ra “Giao dién thém mai™

+ Nhap céc chi tiét thong tin trong cac muc
sau:

e Thong tin so quat*®

e Thong tin 1%

e Thong tin 2

*: Bat budc phai nhap
dé c6 thé tao va luu hod
so nhan luc, cac tab

con lai c6 thé cdp nhat

sau khi luu ho so




Ngudn thu nhap

Bang cép

Qua trinh cong tac
Gia dinh
bang/Doan

Tap tin dinh kem

Thong tin so
quat

+ Nhép céc thong tin truong sau:

Tai anh dai dién

Ho va tén*

Gidi tinh*

Ngay sinh*
Thang sinh*
Néam sinh*

Don vi truc thugc*
Khoa/Phong ban*

Chure vu*

Chirc danh nghé nghiép*

Loai nhan vién*:

o}

O

O

O

Cén bo giang vién

Cong chirc

Nhan vién hop dong lao dong
lam coéng tac chuyén mén,
nghiép vu

Nhan vién hop dong lao dong
lam cong viéce hd trg, phuc vu
theo Nghi dinh 68 va 161
Nhan vién hop dong sau huu
theo NQ 01/2022

Vién chirc

Loai lao dong*

*: Bat budc phai nhap




o Biénché
o CaKip
o Catruc
o Can lam sang
o Cbdng chire
o Pbidu tri
o Du phong
o Du phong va Piéu trj

e (Cong viéc chinh

+ Sau d6 chuyén xudng phan thong tin 1 dé

nhép céc thong tin chi tiét

Thong tin chi
tiét 1

+ Nhép cdc thong tin truong sau:
e Ngay vao lam chinh thic*
e Ngay vao lam ban dau*
e Email *

e Dién thoai*

e Daén toc*

e Qudc tich*

e Ton gidao*

e CCCD/CMND*

e Ngiy cidp CCCD*

e Tinh Cép*

e S6BHYT

e Tinh trang hén nhan:
o Chua két hon
o Dakét hon
o Ly hén
o Poc thin

e Trinh d6 van hoa*:

o Tiéu hoc

*: Bat budc phai nhap

-dfe Sl

S




o Trung hoc Co s&
o Trung hoc Ph thong
e Dia chi thuong tra*
e Dia chi tam tru*
e (Qué quan*
e Loai chuyén nganh y*
e Nhom chuyén nganh*
o Dugc
o Hanh chanh
o . &
e Nhom quan ly nha nuéc*
o BOi dudng 27 chuyén dé
o BO6i dudng trung cao cép
o Cansu
o Cao cép
o Cao hoc
o Chuyén vién
o Chuyén vién cao cap
o Chuyén vién chinh
+ Nhap nat “Luu” dé luu hd so— Luu thanh
cong — Hién thi thong tin trén “Bang quén ly
thong tin nhan luc”
+ Ta c6 thé nhap Thong tin chi tiét 2 sau khi

luu

Thong tin chi

tiét 2

+ Nhép céc thong tin trudng sau:
e S6 tai khoan
e Ngén hang
e Sitrc khoe
e Chiéu cao(cm)
e Ciannang(kg)

e Nhom mau:




o Of
o O-
Danh hiéu nha nudc phong ting
Danh hiéu cao nhat
Khen thudng cao nhét
S¢ truong cong tac
Dic diém ban than
Thanh phan gia dinh
Tham gia t chirc nudc ngoai
Ngay nhéap ngli
Ngay xuit ngii
Quan ham cao nhét
Ngay vao t6 chirc chinh tri
Con gia dinh chinh sach
Xép hang thuong binh
S6 hiéu

Ma s6 dinh danh

Nghé nghiép trude khi tuyén dung

Ngay duge tuyén dung lan dau
CQ, t6 chirc, don vi tuyén dung
Trinh d6 chuyén mon cao nhét
Dugc quy hoach chirc danh
Chitrc vu kiém nhiém

Cong viéc 1au nhat




+ Nhap vao nut “Luu”

Nguon thu nhap

+ Nhaép thong tin vao 2 trudng “Tién luong” va
“Céc ngudn khac”
+ Bém déu “+” dé thém “Loai ngudn thu
nhap” — Sau do nhédp thong tin vao céc trudng
sau:
e Loai nguén thu nhap:
o Nha duoc cép, duoc thué
o Dit duge cép
o it san xuét kinh doanh
o Nha ty mua, xay dung
o Pat tr mua
e STT
MO ta (loai nha/loai dat)

Gidy chirng nhén

Dién tich

+ Nhép nit “icon luu” — Luu thanh cong s&
hién thi thong tin trén bang “Quan Iy ngudn
thu nhap” — Nhép nat “Luu”

+ Stra thong tin loai ngudn thu nhap: Chon
loai ngudn thu nhap — Nhap vao nit icon
“Sira” — Stra lai thong tin — Nhap vao nut

“icon luu” — Nhap vao nat “Luu”

C6 thé nhap sau khi luu

ho so

Bang cap

+ Chon tab loai bang cap mudn thém:
e Chuyén mén
e Ngoai ngir
e Tin hoc
e Chinh tri
e Boi dudng khéac
e B&i dudng ANQP

Phan nay sé dwoe liét
ké chi tiét cdc truong
va quy trinh trong file
“Ddc ta chirng ndang 3.
Dao tao, boi duwing,

bang cdp, chimg chi.




+ Thém bang cdp mai: Bam dau “+” dé thém
biang cip — Dién céc truong theo yéu cau cla
bang cap — Nhap vao “icon luu” — Nhép vao
nat “Luu”

+ Stra thong tin bang cip: Chon bang cap
mubdn stra — Nhap vao nit icon “Stra” — Stra
lai thong tin — Nhip vao “icon luu” — Nhép

vao nut “Luu™

1.1.6 | Qué trinh cong | + Chon tab “Trong don vi” hodc “Ngoai don Phan nay sé dugc liét
tac vi”? ké chi tiét cdc triucng

+ Thém méi qué trinh cong tac: Nhép nat “+° | va quy trinh trong file
trén “Bang quan ly Qué trinh cong tac” dé “Ddc ta chirng nang 3.
thém qua trinh — Nhap “icon luu” — Nhip Qua trinh céng tac
ntt “Luu” — Luu thanh cong s& hién thi thong
tin trén bang Qua trinh cong tac
+Stra thong tin qua trinh cong tac: Chon qua
trinh céng tac mudn sira — Nhap vao nit icon
“Sira” — Sira lai thong tin — Nhép vao “icon
luu” — Nhép vao nit “Luu”

1.1.7 | Gia dinh + Nhap nat “+” phia trén “Bang quan ly than *: bat bugc nhdp,

”

nhan” dé thém than nhan trong gia dinh
+ Nhép cdc truong thong tin sau:

e O nudc ngoai (checkbox)

e Hovatén*

e Gidi tinh*

e Nam sinh*

e MGdi quan hé*

e Noi sinh

e Dia chi

e SDT

khéng duwoc dé trong




+ Nhap “icon luu” — Luu thanh cong sé& hién
thi thong tin trén “Bang quan I than nhan” —
Nhip niit “Luu”

+Stra thong tin than nhén gia dinh: Chon than
nhan mudn sira — Nhap vao nit icon “Stra” —
Stra lai thong tin — Nhép vao “icon luu” —

Nhap vao nit “Luu”

1.1.8 | Dang/Poan + Néu la Dang vién:
e Tich vao 6 “La Dang vién”
¢ Dién “Ngay du bi vao Dang”
e Dién “Ngay vao Pang”
+ Néu la Poan vién:
e Tich vao 6 “La Doan vién”
e Dién “Ngay vao Doan”
+ Nhép vao nit “+”trén “Bang quan ly thé” dé
thém thé — Nhap céc trudng thong tin sau:
o Séthe
e Chibd
e Ngay du bi
e Ngay chinh thirc
e Chirc vu
e Chirc vu chinh quyén
e Tu ngay
e DPénngay
e Tiép nhan
1.2 Stra thong tin + Nhép vao nat “Stra” tai nhan lyc ma mudn

sira thong tin — Hién thi ra bang chi tiét thong
tin — Stra thong tin — Nhap “Luu” — Thong

bao luu thanh cong




+ Nhép “Luu” — Théng béo luu khéng thanh

cong — Xem lai cac truong thong tin da nhép

ding chua — Dién lai

1.3 | Xéa thong tin + Nhép nut “X6a"— Thong bao x6a thanh
cong
1.4 Tim kiém nhan | + Nhdp ma nhan lyc hoic tén clia nhén lyc
e vao 6 “Tim kiém nhan lyc”— Bém tim kiém
1.5 | Chirc nang quan | + Xem“Bang quan Iy thong tin nhan lyc” hién

ly

thi cac cot thong tin nhu:

e Mai nhan vién

e Hovatén

e Gidi tinh

e Ngay sinh
e Thang sinh
e Nam sinh

e Chuc vu

e Khoa phong

+ Bam vao nit “Xem chi tiét” cia mot nhén

lyc — Hién thi ra man hinh thong tin chi tiét

— Xem dugc tat ca cc thong tin ma ta da

thém o trén

+ Man hinh théng tin chi tiét chia lam 2

hang:

e Hang trén:

O

Thong tin so quat

e Hang dwdi s€ co cac tab:

O

o

O

Thong tin chi tiét 1
Théng tin chi tiét 2
Nguf:‘m thu nhap
Bing cép

Qua trinh cong tac




o Giadinh
o Dang/Poan
+ Chuyén doi cic tab & hang duéi dé xem cac

thong tin chi tiét twong tmg

Phan hé 2 - B6 nhiém chirc vy
1. Qudan ly théong tin cd nhan va chire vu

> Thoéng tin can luu:
o Ma nhan vién
o Hovatén
o Biét danh
o Bénh vién dang cong téc
o Khoa/Phong
o Donvi
o Maihd so
o Mai bang tén
o S6CCCD
o Chtrc danh nghé nghiép
o Vitriviéc lam
o Chirc vu nhén vién
o Hinh thirc lam viéc
o Hang vién chirc
o Nhom nhén vién
o Ngay vao bénh vién
o Loai hop dong
o Ngay c¢o hiéu luc
o Hinh thirc thay ddi:
= B nhiém
= BO nhiém lai
* Piéu dong va bd nhiém
=  Piéu dong va giao xir Iy nhiém vy

*  Piéu dong va Mién nhiém




* Diéu dong va Théi giao nhiém vy
=  Giao nhiém vu
=  Mién nhiém
= Théi giao nhiém vu
* Xur ly nhiém vy
* Piéu dong va kiém nhiém
* Pidu dong va giao nhiém vu
= Thoi gilt chirc vu
o Cé quyét dinh (6 checkbox):
= 86 quyét dinh
* Ngay ky
* Nguoi ky
* Chuc danh nguoi ky
* Tép tin dinh kém
= Ghichu
> Yéu ciu nghiép vu:
o Thém/Sua/Xo6a thong tin
o Thay dbi vi tri cong tac:
= Bénh vién
= Khoa phong
= Pon vi
= Hinh thirc lam viéc
* Chitrc danh nghé nghiép
= Vitriviéc lam
* Chuc vu nhan vién
* Loainhan vién
» Noi lam viéc
o €6 thé tim thiy va hién thi théng tin c4 nhan khi nhiap ma nhan vién
o Hién thi lich st nhan vién da tung dugc bd nhiém cac chirc vu gi, gdm
cac thong tin:

* Tirngay



= Dén ngay

* Hinh thirc thay déi

= Ngay canh bdo

=  Bénh vién

»  Khoa/Phong

=  Chirc danh nghé nghiép
* Hinh thire lam viée

* [oai nhan vién

* Noi lam viéc

= S6 quyét dinh

" Ngayky

* Nguoi ky

* Chuc danh nguoi ky
* Ghichu

= Nguoi tao
* Ngay tao
= Nguoi sua
= Ngay sua
2. Yéu céu chirc nang
- C6 thé sira thong tin trong mot méce lich str bé nhiém
- Trich xuét di liéu theo biéu mau
3. Quy trinh chung tong hop

TCCB nhdp ma nhan vién hodc tén nhan vién

!
Nhap quyét dinh Bd nhiém/bé nhiém lai/ Giao nhiém vu lanh dao, quan ly
1
Hé théng luu lai lich sir
!

Thdng ké — bao céo — xuat Excel
Phan hé 3 - Dao tao, bdi dudng, bang cp, chirng chi

1. Quin Iy vin bing



> Thong tin can lheu (5 nhém)

Vin bang

Céc truong

) Bc%ng cd'p chuyén moén

Loai bang cap

Hoc vi

Hoc ham

Chuyén nganh

Trinh d¢ chuyén moén
Hé dao tao

Loai hinh dao tao
Xép hang

Tén co so dao tao/ noi dao tao
Nién khoa

S6 bing cip

Ngay cap bang

2. Bdng cap ngoai ngit

Ngoai ngit

Trinh d6 ngoai ngit
Hé dao tao

Loai hinh dao tao
Truong hoc

Nién khoa

Diém s6

S6 bang cap

Ngay cép bing

3. Bang cdp tin hoc

Trinh d6 tin hoc
Hé¢ dao tao

Loai hinh dao tao
Truong hoc

Nién khoa

Diém s6

S6 bang cap
Ngay cap bing




4. Bdng cap chinh tri - Ly luan chinh tri
- Heé dao tao

- Loai hinh dao tao
- Trudng hoc

- Nién khoa

- Diém sd

- S6 bang cép

- Ngay cép bing

5. Chitng chi/chirng nhan béi duwdng - Tén ching chi/chiing nhan
vé quan Iy ngdn han - H¢ dao tao

- Loai hinh dao tao

- Truong hoc

- Thoi gian hoc

- S6 bang cip

- Ngay ca"ip bﬁng

» Yéu cau chitc ndng
o Thém/stra/x6a vin bing
o Nhic han vin bang/chimg chi tu dong qua hé thdng (4p dung véi chimg

chi/ching nhén ¢6 thoi han)
o Loc va tim kiém néng cao
o Trich xuét dit liéu theo biéu mau
2. Quan ly cir di dao tao, boi dudng

> Théng tin can luu:
o Ma sé nhan vién
o Hotén

o Chtrc vu

o Chirc danh
o Khoa/Phong
o Giditinh

o Dantdc

o Loai chuong trinh dao tao/bdi dudng



o S vin ban ban hanh
o Ngay ban hanh
o Noi dung chuong trinh dao tao/bdi dudng
o Dia diém/noi td chirc/noi dao tao
o Thoi han (ngay/tuan/thang/nam)
o Thoi gian bit dau
o Thoi gian két thiic
> Yéu cau chirc ndng
o Thém/sira/x6a quyét dinh
o Theo ddi tién do
o Nhic han hoan thanh khéa hoc dbi véi nhéan sy dugc cir di hoc
o Loc va tim kiém nang cao
o Trich xuét dir liéu theo biéu mau
3. Quan ly khéa hoc
> Théng tin can luu
o Tén khoa hoc
o Loai chuong trinh dao tao/bdi dudng
o Dia diém/noi td chirc/noi dao tao
o Thoi han khoa hoc (ngéyftuﬁnfthéng/nfim)
o Thoi gian bét dau
o Thoi gian két thuc
o Trang thai khoa hoc (Chua bat dau — Pang hoc — Sap két thiic — Hoan
thanh)
> Yéu cau chitc ndng
o Thém/stra/xo0a khoa hoc
o Theo dbi tién do
o Loc va tim kiém nang cao
o Nhic han két thic khoa hoc tur dong qua hé thong
* Nhic han truée 01 thang

* Nhic lai han truéce 01 tuan



o Hién thi danh sach nhitng nhan su sap két thiic khéa hoe theo timg loai

o Trich xuat dir liéu theo biéu mau

nhin vién (Vién chirc; Hop dong; Ho trg; phuc vu; Ngoai bang lwong;

B0 mon)

4. Bdo cdo - Thong ké

» Héth

o Théng ké theo: Thang — Quy — Nam
Danh sach ching chi hét han/sip hét han

o
o
®)
e}

» Yéuc

o Bao mat phan quyén theo vai trd

o Tinh mé& rong: cho phép thém loai van bang méi

» Quyt

Phén hé 4 - Panh gia, xép loai quy va nim
» Danh gia, xép loai theo quy (gém 2 muc)

ong can cung cap

Danh sach nhan su sap két thic khoa hoc

Danh sach nhén sy dang dugc cur di hoc

Xuat bao cao ra Excel

au phi chirc nang

rinh chung tong hop

TCCB nhap & duyét dir liéu

!

Phéan mém luu trir & theo ddi han

l

Tu dong canh bao khi gan hét han

l

Théng ké — béo cdo — xuat Excel

o Gidi tinh

Tiéu dé muc Cic truwong Chire niing
1. Cdp nhat danh | o STT Thém/Stra/Xo6a
gid quy o MaNV Loc theo céac truong
o Hovatén File mau
o Ngay/thang/nam sinh Xuit Excel
o Khoa/Phong Nhap Excel




O

o}

O

O
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Chirc danh nghé nghiép
Chirc vu
Két qua dénh gia

Hoan thanh xuét sic nhiém vu

(Checkbox)

Hoan thanh tét nhiém vu

(Checkbox)

Hoan thanh nhiém vu

(Checkbox)

Khoéng hoan thanh nhiém vu

(Checkbox)

Khéng danh gia (Checkbox)
S6 ngay lam viéc thang ...
(thdng dau tién cta quy do)
S6 ngay lam viéce thang ...
(thang thr hai cua quy do)

S6 ngay lam viéc thang ...
(thang thir ba cia quy do)

Tong sé ngay lam viéc trong quy
Ngay ky hop dong

Ngay nghi huu, nghi viéc

Ghi chu

= Lwu y: nguoi diung tu
téng hop dir liéu bang
file excel va import lén
hé thong va hé thong
tw doc — tw phan tich —
tu tach dir liéu (Excel

import module)

2. Théng ké déanh
gid quy

Ma NV

Ho va tén

Ngay/thang/ndm sinh
Khoa/Phong

Gidi tinh

Chirc danh nghé nghiép

Chue vu

Két qua danh gia (vi du: Hoan

thanh xudt sic nhiém vu)

o Loc theo céac truong +

nang cao (Pon vi, tir

thang dén thang)

o Xuit Excel




o S6ngay lam viéc thang ...
(thang diu tién cta quy do)

o S6 ngay lam viéc thang ...
(thang thi hai cua quy do)

o S6 ngay lam viéc thang ...

(thang thir ba cua quy do)

o Téng sb ngay lam viéc trong quy

o Ghichu

» Pdnh gid, xép logi theo ndm (gbm 2 muc)

a A
Tiéu dé muc

Cac truong

Chirc niang

1. Cap nhat danh

gia nam

Hién thi phan dau man hinh “Danh

sach Can b - Nhan vién” gom cac

trudng :
o MaNV
o MaCBVC
o Hovatén
o Gidi tinh
o Chuc vu
o Chirc danh nghé nghiép
o Phong/Khoa
o Donvi
o Loainhan vién
o Loai lao dong
Hién thi phan cubi man hinh “Cép
nhit danh gia” gdm cac truong :
o Nam danh gia
o Loai danh gia
o S quyét dinh
o Ngay quyét dinh
o Noi quyét dinh
o Ghichua

o Thém/Stra/Xo6a

o Loc theo céc truong +
tim kiém néng cao (6
checkbox[thdi viéc],
ma , Ho va tén)

o File miu

o Xuét Excel

o Nhép Excel

= Luwuy: nguoi dung tw
téng hop di¥ liéu bang
file excel va import lén
hé thong va hé thong
tw doc — tw phadn tich —
tu tach dir liéu (Excel

import module)




o Nguoi tao
o Ngay tao
o Nguoi sira gdn nhét

o Ngay sira gan nhat

2. Thong ké dénh | o MaNV o Loc theo céac truong +
gid nam o MaCBVC nang cao (Don vi, tr
o Hovatén nam dén nam)
o Nam o Xuiét Excel
o Loai

o S6 quyét dinh

o Ngay quyét dinh

o Noi quyét dinh

o Chuc vu

o Chirc danh nghé nghiép
o Ghicha

o Ngay tao

o Nguoi tao

o Ngudi sira gan nhat

o Ngay sira gan nhit

> Yéu cau chirc ning
o Cho phép md rong va cau hinh linh hoat céc loai danh gia, ky dénh
gia (quy/nim), tiéu chi va mau file Excel ma khéng anh huong dén dir
liéu da co.
> Quy trinh chung téng hop:
Pon vi tdng hop dit liéu danh gia quy/nam béng file Excel
!
Ngudi dung import dir liéu Excel vao phan mém
!

Hé thong tu dong doc, phan tich va tach dir liéu theo timg nhan sy

e




!

TCCB kiém tra, ra soat va cip nhét dir liéu
l
Luu trir két qua dénh gia
!

Théng ké — tra ctru — xut bao céo Excel



Phén hé 5 - Qua trinh cong tac
1. Chirc nang chinh
1.1. Ké hoach phan cong/diéu dong
1.1.1. Danh sdch thong tin nhén vién, chon d@é xem qud trinh céng tic va lgp
ké hoach phin cong/diéu dong
> Théng tin can thé hién (Danh sdch ldy dit liéu ldy tir Ho so nhan vién, loc
khong hién thi nhén vién da théi viéc hodic nghi huu)
o MaCBVC
o Hovatén
o Gidi tinh
o Chtc vu (hién tai)
o Chuc danh (hién tai)
o Don vi cong tac
o Khoa/Phong cong tac: Phan cong cb dinh / Dir liéu trdng (Nhan su méi
tuyén dung hodc nhan sy ngoai bénh vién)
o Loai nhan vién
o Loai lao dong
» Yéu cau nghiép vu
o Co6 thé tiép nhan va thém vién chirc ngoai bénh vién vao Ho so nhan vién
o Dinh kém dugc file quyét dinh/diéu dong cia vién chirc ngoai bénh vién
1.1.2. Danh sdach quad trinh céng tdc va lap ké hoach phén cong/diéu dpng
> Théng tin can thé hién (Danh sdch ldy dir liéu ldy tir cdc bang Phdn cong,
Diéu dpng, Biét phdi va Ké hoach, sdp xép theo tir ngay thang ndm gidm dan)
o Phan loai: PCCP (Phén cong cb dinh) / PCHT (Phan c6ng tham gia hd
tro cong tac, Kiém nhiém) / DPDCS (Piéu dong co s¢) / PDLK (Diéu
dong luan khoa) / BP (Biét phai) va KH [nut cap nhat QD] (K& hoach
phan cong, diéu dong du kién)
o Tu ngay
o Dén ngay: PCCD khéng thé hién néu la méi nhit
o Thoi han: [Dén ngay — Tir ngay] tinh theo nam thang ngay, Vd: 1 nam 3
thang, PCCP khong thé hién néu 1a méi nhat




o

o

o}

Ho va Tén
Chtre vu: Tai thoi diém phan cong, diéu dong
Chtre danh: Tai thoi diém phan cong didu dong
Khoa/Phong CT ¢6 dinh: Theo Phan céng cong tac ¢6 dinh ngay méi
nhat, trong néu khéng c6 trong Phan cong cong tac c¢d dinh
Co s& CT ¢b dinh: Theo Phén cong cong tac cd dinh ngay méi nhat, trong
néu khong c6 trong Phan cong cong téc ¢ dinh
Pon vi CT ¢6 dinh: Theo Phan cong cong tac c¢b dinh ngay méi nhat,
trong néu khong c6 trong Phan cong cong tac c¢b dinh
Khoa/Phong HT DD LK BP: Theo Phan loai va quyét dinh
Co s HT PP LK BP: Theo Phén loai va quyét dinh
S6 QDb
Ngay Qb
Lich cong tac: Theo Phan cong tham gia ho trg cong tac
*  Thir 2: “x” khi c6 chon trong phan cong
= Thir 3: *“x” khi ¢6 chon trong phan cong
*  Thir 4: *x” khi ¢6 chon trong phan cong
*  Thir 5: *“x” khi ¢6 chon trong phan cong
®  Thi 6: *“x” khi c6 chon trong phan cong
File dinh kém: Dinh kém nhiéu file PDF, c6 thé xem noi dung truc
tiép/tai tat ca file
Ghi chu
Canh bao
Nguoi tao ké hoach
Ngay tao ké hoach

> Théng tin can heu: (Chon mit Thém ké hoach phdn céng, diéu déng sau khi

chon qua trinh cong tdc)

o

Chon phén loai: PCCD (Phén cbng ¢é dinh) / PCHT (Phan cong tham
gia ho tro cong tac, Kiém nhiém) / DPDCS (Piéu dong co s¢) / DPPLK
(biéu dong luan khoa) / BP (Biét phéi)

Tir ngay



O

o}

o

o}

@]

@)

Dén ngay: Phan loai la PCCD thi khong cho nhap
Thoi han: Ty dong dién sau khi cap nhat quyét dinh
Ho va Tén: Theo tén dang chon trong danh sach
Chure vu: Dién chic vu hién tai
Chtrc danh: Pién chirc danh hién tai
Khoa/Phong CT ¢ dinh: Chi Phan loai 1a PCCD thi cho chon
Co s& CT ¢b dinh: Chi Phan loai 12 PCCD thi cho dién
Pon vi CT ¢6 dinh: Chi Phén loai 1a PCCP thi cho chon
Khoa/Phong HT PP LK BP: Chon Khoa/Phong theo ké hoach
Co s& HT PP LK BP: Dién co s& theo ké hoach
S6 QP: Chi dién khi Cap nhat VB quyét dinh
Ngay QD: Chi dién khi Cép nhat VB quyét dinh
Lich cong tac: Chi cho check khi Phén loai 1a PCHC
= Thir 2: nat check
= Thu 3: nut check
=  Thir 4: nut check
*  Thu 5: nut check
= Thu 6: nut check
File dinh kém: Dinh kém nhiéu file PDF, c6 thé xem ndi dung tryuc
tiép/tai tat ca file
Ghi chu
Nut thém

> Yéu cau nghiép vu

(@]

O

O

o

o

Co thé tiép nhén va thém vién chirc ngoai bénh vién vao Ho6 so nhan vién
Pinh kém duoc file quyét dinh/diéu dong cua vién chirc ngoai bénh vién
Canh béo thoi gian tring sau khi 1ap ké hoach du kién

Canh béo khi sip dén han dy kién ma chua c6 quyét dinh

Canh bao khong ding qui trinh

1.1.3. Danh sdich ké hoach phin céng/ diéu dpng (chiwa cé VB quyét dinh)

> Théng tin can thé hién (Danh sdch lay dir liéu ldy tir cac bang Ké hoach, sap

xép theo tir ngay thang ndm ting dan)



Sua/Xoa/Cap nhat OD

Phén loai: PCCD (Phén cong ¢b dinh) / PCHT (Phan cong tham gia hd
tro cong tac, Kiém nhiém) / DPPCS (Piéu dong co s) / PPLK (Diéu
dong luan khoa) / BP (Biét phai) va KH (Ké hoach phan cong, diéu dong)
Tu ngay

Dén ngay: PCCD khong thé hién néu 1a méi nhat

Thoi han: [Dén ngay — Tir ngay] tinh theo nam thang ngay, Vd: 1 nim 3
thang, PCCP khong thé hién néu 1a méi nhat

Ho va Tén

Chire vu: Tai thoi diém phéan cong, diéu dong

Chtre danh: Tai thoi diém phan cong diéu dong

Khoa/Phong CT ¢b dinh: Theo Phan cong cong tac c¢6 dinh ngay méi
nhat, trong néu khong c6 trong Phan cong cong tic b dinh

Co s& CT ¢b dinh: Theo Phan cong cong tac ¢d dinh ngay méi nhat, tréng
néu khong c6 trong Phan cong cong tac ¢6 dinh

Pon vi CT ¢ dinh: Theo Phan cong cong tac ¢b dinh ngay méi nhat,

trong néu khong coé trong Phéan cong cong tac co dinh

>

t dinh

Co s& HT PP LK BP: Theo Phén loai va quyét dinh
S6 Qb
Ngay QD

Lich cong tac: Theo Phan cong tham gia hd trg cong tic

Khoa/Phong HT DD LK BP: Theo Phén loai va quy

*  Thi 2: *x” khi ¢6 chon trong phan cong
*  Thi 3: “x” khi ¢6 chon trong phén cong
=  Thir 4: “x” khi c6 chon trong phan cong
» Thi 5: “x” khi ¢6 chon trong phéan cong
=  Thir 6: “x” khi c6 chon trong phan cong
File dinh kém: Pinh kém nhiéu file PDF, c6 thé xem ndi dung truc
tiép/tai tat ca file
Ghi chu
Canh béo



o Ngudi tao ké hoach

o Ngay tao ké hoach
> Yéu cau nghiép vu

o Xuét béo cdo danh sach bing Excel

o Cap nhat VB quyét dinh (duyét vao qua trinh cong tic)

o Sta/Xo6a: Ngudi tao méi c6 quyén sira/x6a, quan ly ¢é toan quyén
1.1.4. Cép nhdt VB Quyét dinh (duyét ké hoach va dwa vao qud trinh céng tdc

cua nhan su)

» Thong tin can cap nhat: (Chon nit Cap nhat ké hoach)

o Chon phan loai: Theo phan loai da luu

o Tungay: Theo thong tin ké hoach da luu

o Dén ngay: Phan loai 1a PCCD thi khong cho nhap. ¢ thé sira theo VB

quyét dinh néu 12 phan loai khac

o Thoi han: Tu dong dién sau khi cap nhat quyét dinh

o Ho va Tén: Theo thong tin ké hoach da luu

o Chuc vu: Theo thong tin ké hoach da luu

o Chtrc danh: Theo thong tin ké hoach d luu

o Khoa/Phong CT c¢b dinh: Theo théng tin ké hoach da luu

o Co sd CT cb dinh: Theo thong tin ké hoach da luu

o Don vi CT cb dinh: Theo thong tin ké hoach da luu

o Khoa/Phong HT PP LK BP: Theo thong tin ké hoach da luu

o Co sé HT PP LK BP: Theo thong tin ké hoach da luu

o S6 QD: Pién s6 VB quyét dinh da duyét

o Ngay QD: Pién ngay VB quyét dinh

o Lich cong tac: Theo thong tin ké hoach da luu

o File dinh kém: Pinh kém nhiéu file PDF, c6 thé xem noi dung tryuc

tiép/tai tat ca file

o Ghichu

o Nguoi tao

o Ngay tao

o Nguoi cip nhat
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Ngay cap nhat
Ly do cép nhat

Nut Luu

» Yéu cau nghiép vu

o

Canh béo trung thoi gian phan céng theo phan loai trong qua trinh cng
tac va khong cép qua trinh cong tac

Canh bao cap nhét khong ding qui trinh theo Phan loai, nhdn sy va khong
cap nhat qua trinh cong tac

Sau khi Luu, hé thong cép nhét qué trinh phan cong theo Phan loai da
chon, dong thoi cip nhit thoi gian Pén ngay cta cong tic trude dé (néu
rong) va cép nhat thanh Tir ngay cla cong tac vira Luu.

Sau khi cap nhat qua trinh céng tac, ké hoach do ciing dugc x6a khoi

danh sach ké hoach

1.2. Quan Iy Phén cong / Diéu dong

» Théng tin can thé hién (Danh sdch IGy dit liéu ldy tir Ho so nhan vién, loc

khéng hién thi nhan vién da théi viéc hodc nghi huu)

o}

o

o

O
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Ma CBVC

Ho va tén

Gidi tinh

Chure vu (hién tai)

Chtrc danh (hién tai)

Don vi cong tac

Khoa/Phong cong tac: Phén cong ¢ dinh / Dit lidu tréng (Nhan sy méi
tuyén dung hodc nhan sy ngoai bénh vién)

Loai nhan vién

Loai lao dong

> Théng tin can thé hién danh sich qua trinh cong tic (Thé hién qua trinh

cong tdc theo tab: Téng hop — Phén céng — Diéu dpng — Biét phdi)

@}

O

Téng hop: Gom tiéu dé va danh sach tat ca cac phan loai
Phan cong cong tac

* Phan cong cb dinh



Tur ngay

Pén ngay: Khéng ¢ véi phan cong ¢ dinh méi nhat
Thoi han

Ho va Tén

Chure vu

Chirc danh

Khoa/Phong CT ¢6 dinh
Co s& CT ¢b dinh

Pon vi CT ¢b dinh

S6 Qb

Ngay QD

File dinh kem

Ghi cha

Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi cap nhat

Ngay cap nhat

Ly do cédp nhat

= Phan cong tham gia hd trg cong tac

Ttr ngay

Dén ngay

Thoi han

Ho va Tén

Chirc vu

Chirc danh
Khoa/Phong CT ¢6 dinh
Co s¢ CT ¢b dinh
Pon vi CT ¢ dinh
Khoa/Phong HT
Coso HT



e S6QP

e Ngay Qb

e Lich cong tac: nut check + Thir 2; ...; nit check + Thir 6

e File dinh kém

e Ghi cha

e Nguoi tao

e Ngay tao

e Nguoi cap nhat

e Ngay cdp nhat

e Ly do cédp nhat
o Diéu dong

= Diéu dong co so

e Tur ngay
e Dén ngay
e Thoi han

e HovaTén

e Chircvu

e Chtrc danh

e Khoa/Phong CT ¢ dinh
e Cosd CT cd dinh
e Don vi CT ¢6 dinh
e Khoa/Phong DD

e CosoDb

e S6QD

e Ngay Qb

e File dinh kém

e Ghi chu

e Nguoi tao

e Ngay tao

e Nguoi cap nhat



e Ngay cdp nhét
e Ly do cdp nhat
= Diéu dong luan khoa
‘ e Tu ngay
e Dénngay
e Thoi han
e HovaTén
e Chirc vu
e Chtrc danh
e Khoa/Phong CT c¢b dinh: Khéng c6 néu la nhan sy méi tuyén
dung hodc ngoai bénh vién
e Cos0 CT cb dinh: Khong ¢ néu 1a nhan sy méi tuyén dung
hoac ngoai bénh vién
e Don vi CT ¢b dinh
e Khoa/Phong DPDLK

e CosoDbbLK
e S60QP

e Ngay QD

o File dinh kem
e Ghichua

e Nguoi tao

e Ngay tao

e Nguoi cap nhat

e Ngay cap nhat

e Ly do cdp nhat
o Biét phai

* Tungay
= Pén ngay
= Thoi han

* HovaTén



Chire vu

Chirc danh

Pon vi CT ¢ dinh
Khoa/Phong BP
Co so BP

S6 Qb

Ngay Qb

File dinh kem
Ghi cha

Nguoi tao
Ngay tao

Nguoi cap nhat
Ngay cap nhat
Ly do cap nhat

» Yéu cdu nghiép vu

o Cap quan ly dugc stra, cap nhat thoi gian Qua trinh cong tic néu c6

quyét dinh méi trung thoi gian qua trinh trude do, bude nhap Ly do cép

nhat

o Trich xuat dir liéu theo biéu mau

1.3. Bo cdo — Thong ké

o Téng hop danh sach, s lugng nhan vién dugc phan cong, diéu dong theo

thang, nam hoac khoang thoi gian lay dir liéu theo thang nam trong Tir ngay

o Téng hop nhan su sip két thic phan cong, diéu dong, biét phai dén han trudc

01 thang

2. Quy trinh tong hop

2.1. Nhén sw c6 bién ché

TCCB lap ké hoach phén céng b dinh/ phén cong tham gia hd tro/ diéu dong/ biét phai
cho nhan sy (Cho duyét)

| Sau khi duyét (c6 quyét dinh)

TCCB phén cong nhan sy cong téc co dinh tai Khoa/Phong va co s&

l



TCCB phén cong nhan su tham gia hé trg cong tac tai Khoa/Phong khac theo lich trong tuan
(néu c6 kiém nhiém)
!
TCCB diéu dong nhan su dén co s& khac (cing Khoa/Phong) hodc diéu dong luan khoa c6 thoi
gian ¢d dinh (chi diéu dong sau khi két thic phan cong nhéan sy tham gia hd tro cong tac)
!
TCCB biét phéi nhan su (ctr nhan su dén don vi khac lam viéc) c6 thoi gian ¢b dinh (chi biét
phai sau khi két thic diéu dong)
!
Hé thong cap nhat qué trinh cong tac cia nhan sy
2.2. Nhan su moi tuyén dung
TCCB lap ké hoach diéu dong luan khoa (Cho duyét)
| Sau khi duyét (c6 quyét dinh)
TCCB diéu dong luan khoa c6 thoi gian ¢6 dinh
!
Hé thong cdp nhat qua trinh cong tac ctia nhan sy
!
TCCB lap ké hoach cho nhan su ¢ bién ché (sau khi nhan su c6 bién ché hodc c¢6 quyét dinh
khac)
2.3. Didu dong/Tiép nhén vién chirc ngoai bénh vién
TCCB tiép nhan va nhap hd so vién chirc ngoai bénh vién
l
TCCB lap ké hoach diéu dong luan khoa (Chd duyét)
| Sau khi duyét (c6 quyét dinh)
TCCB diéu dong luan khoa c6 thoi gian ¢6 dinh, nhap Khoa/Phong cong tac, co sé: Pon vi
ngoai bénh vién
!
Hé thong cap nhat qua trinh cong tac cua nhan sy
Ghi chi: hét thoi gian didu dong ludn khoa, néu c6 quyét dinh luan khoa méi thi TCCB
lap ké hoach méi luén khoa m&i, néu c6 quyét dinh diéu dong vé Pon vi ngoai bénh vién thi
TCCB khéng lam ké hoach.

Phéin hé 6 - Khen thuong, ky ludt
1. Khen thwéng (gom 5 muc)



» Théng tin can luu & yéu cau chirc ning

Tiéu dé muc Cac truong Chire nang
1. Cdp nhat Pa khoa (checkbox) Thém/Stra/X6a
khen thuong Pon vi dé nghi Loc theo céc truong
Nam khen thuong File miu
S6 VB Xuat Excel
Ngay VB Nhép Excel

Ngay VB dén

Trich yéu

Chét dir lidu nhap
(checkbox)

Ngay chét dit lidéu nhap
P& nghi (Checkbox)
Ngay dé nghi

Ngay tao

Nguoi tao

Ngay sira gan nhit

Nguoi stra gan nhat

Luu y: nguoi ding tur téng hop
di liéu bang file excel va
import lén hé thong va hé
thc‘u'ng tu doc — tw phan tich —tw
tach dit liéu (Excel import

module)

2. Cap nhaty
kién tham

dinh

STT

Danh xung

Ho va tén

Chirc vu
Phong/Khoa

Pon vi cong tac
Déng ¥ (Checkbox)
Tir chéi (Checkbox)
Ly do tir chéi

Dot chuyén thim dinh
Ma CBVC

Gidi tinh

Stra

Loc theo cac truong + nang
cao (Pon vi, cflp khen thudng,
hinh thirc/danh hiéu, ndm dé

nghi khen thudng)

o Xuit Excel




3. Cap nhat
quyét dinh
khen thuwong

STT

Danh xung

Ho va tén

Chtrc vu
Phong/Khoa
Pon vi

S6 quyét dinh
Ngay quyét dinh
Dot tham dinh
Ngay thdm dinh
Ma CBVC

Stra

Loc theo cac truong + nang
cao (Pon vi, cép khen thuong,
hinh thire/danh hiéu, nam dé
nghi khen thuéng)

File miu

Xuat Excel

Nhép Excel

Luwu y: ngueoi diing tu tong hop
dit liéu bang file excel va
import lén hé thén g va hé
rhcfng tw doc — tw phan tich —tu
tach dir lieu (Excel import

module)

4. Cdap nhat
khen thuwong

cao nhat

Cao nhat

Nam

Hinh thire/Danh hiéu
Ma CBVC

Ho va tén

Gidi tinh

Chtre vu

Chtrc danh nghé nghiép
Phong/Khoa

Pon vi

S6 quyét dinh

Ngay quyét dinh
Thanh tich dat dugc
Don vi dé nghi khen
thuong

Loc theo céac truong + nang
cao (Pon vi, tir nAm dén nam,
ma CBNV, Ho va tén)

File mau

Xuat Excel

Nhép Excel

Luwu y: ngueoi diing tw tong hop
di liéu bang file excel va
import lén hé rhcfng va hé
rhcfng tw doc — tw phan tich —tw
tach dit lieu (Excel import

module)

p—— s
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5. Thong ké
khen thuong

chi tiét

Pi khoa (checkbox)
Ngay gi¢o khoéa/ma khoa
Ca nhan

Tép thé

Ngoai

Don vi dé nghi

Nam khen thudng

S6 VB

Ngay VB

Ngay VB dén

Trich yéu

STT dé nghi

Danh xung

Danh xung khac

Ma CBVC

Ho va tén

Péi tuong

Churc vu

Chtrc danh nghé nghiép
Phong/Khoa

Pon vi chu quan

Hinh thirc don vi

Loai hinh doanh nghiép
DPon vi khen thudng
Cép khen thuong

Hinh thire khen
thuong/Danh hié¢u thi dua
Loai hinh khen thudng
Tinh chit ting

Qudc tich

Linh vuc khen thuong

O

O

Loc theo cac truong + nang
cao (Pon vi, c¢ép khen thuong,
hinh thire/danh higu, nam dé
nghi khen thudng)

Khoéa/mé khoéa dir liéu ( c6 6
checkbox[chon tét ca))

Xuat Excel

= Luwu y: nguoi ding tw tong hop

dir liéu bang file excel va
import lén hé théng va hé
rhé'ng tw doc — tw phan tich —tw
tach dir lieu (Excel import

module)




o

o

Thanh tich khen thuong
STT theo QD

S6 quyét dinh

Ngay quyét dinh

Ho va tén (Ngoai)
Ngay sinh (Ngoai)
Chire vu (Ngoai)

Chure danh (Ngoai)
Phong/Khoa (Ngoai)
Don vi (Ngoai)

2. Thong ké — Xét — Tra ciru khen thuéng (g6m 11 muc)

» Thong tin can leu & yéu cau chire ndng

Tiéu dé muc Cic truong Chire nang
1. Tracuu o Danh xung Loc theo céac trudong +
khen thuong | o Ho vatén nang cao (Ho va tén, don
ca nhan o Chic vu vi, phong ban, cip khen
o Chirc danh nghé nghiép thudng, loai hinh khen
o Phong/Khoa thuong, s6 quyét dinh, tir
o Don vi cong tac nim dén nam)
o Hinh thire/Danh hiéu Xuét Excel
o Cap khen thudng
o Nam khen thudng
o S6 quyét dinh
o Ngay quyét dinh
o MaCBVC
o S6VB
o Ngay VB
2. Tra ciru khen | o Phong/Khoa o Loc theo cac truong +
thuong tap o Don vi cong tac ning cao (Don vi, phong
thé o Hinh thire/Danh hiéu ban, cap khen thuong, loai
o Cip khen thuéng

-



Nam khen thuong
S6 quyét dinh
Ngay quyét dinh
S6 VB

Ngay VB

hinh khen thudng, s0 quyét
dinh, tir ndm dén nam)

Xuat Excel

3. Thong ké de
nghi khen

thuong

Don vi dé nghi

Néam khen thudng

S6 VB

Ngay VB

Ngay VB dén

Trich yéu

STT dé nghi

Danh xung

Danh xung khac

Ma CBVC

Ho va tén

Déi tugng

Chuirc vu

Chirc danh nghé nghiép
Phong/Khoa

Pon vi cong tac

Pon vi chu quan

Hinh thirc don vi

Loai hinh doanh nghiép
Don vi khen thuong
Cap khen thudng
Hinh thire/Danh hiéu
Loai hinh khen thuéng
Tinh chat ting

Qudc tich

Linh vyc khen thuong

Loc theo céc trudong +
ning cao (Don vi, cap
khen thudng, hinh
thirc/danh hiéu, tir nim dén
nam)

In

Xuit Excel




Thanh tich khen thudng
STT theo QD

S6 quyét dinh

Ngay quyét dinh

Cé nhéan (checkbox)
Tap thé (checkbox)
Ngoai don vi (checkbox)
Ho va tén (Ngoai)
Ngay sinh (Ngoai)
Chirc vu (Ngoai)

Churc danh (Ngoai)
Phong/Khoa (Ngoai)
Pon vi (Ngoai)

4. Thong ké
khen thuong

ca nhan

STT

Ho va tén

Chirc vu

Chtrc danh nghé nghiép
Phong/Khoa

Pon vi cong tac

Nam khen thudng

S6 quyét dinh

Ngay quyét dinh

Thanh tich khen thuong
Hinh thtre khen thuéng/Danh

hiéu thi dua

Loc theo céc truong +
nang cao (Pon vi, tir ndm
dén nim, ma, ho va tén)

Xuit Excel

5. Thong ké
khen thiong

tap thé

STT

Phong/Khoa

DPon vi cong tac
Nam khen thuong
S6 quyét dinh
Ngay quyét dinh

Loc theo céc truong +
nang cao (Pon vi, tir nam
dén nam, ma, ho va tén)

Xudt Excel

. A e




Thanh tich khen thudng
Hinh thirc khen
thuong/Danhhiéu thi dua

. Thong ké
khen thuong
da cong nhan
(OP, Danh
sach)

Don vi dé nghi

Nam khen thuong

S6 VB

Ngay VB

Ngay VB dén

Trich yéu

STT d nghi

Danh xung

Danh xung khac

Ma CBVC

Ho va tén

Déi tuong

Chire vu

Chtre danh nghé nghiép
Phong/Khoa

Pon vi cong tac

Don vi chu quan

Hinh thae don vi

Loai hinh doanh nghiép
Pon vi trinh khen

Cap khen thuong

Hinh thire/Danh hiéu
Loai hinh khen thudng
Tinh chét ting

Québc tich

Linh vuc khen thuong
Thanh tich khen thuong
STT theo QD

O

e}

o

Loc theo céc truong +
nang cao (Don vi, cap
khen thudng, hinh
thire/danh hiéu, sé quyét
dinh, tir nm dén ndm)
In

Xuat Excel




S6 quyét dinh

Ngay quyét dinh

Ca nhén (checkbox)
Tap thé (checkbox)
Ngoai don vi (checkbox)
Ho va tén (Ngoai)
Ngay sinh (Ngoai)
Chure vu (Ngoai)
Churc danh (Ngoai)
Phong/Khoa (Ngoai)
Pon vi (Ngoai)

7. Thong ké dé
nghi giei
BTDKT TP

STT dé nghi

Danh xung

Mai danh xung

Danh xung khac

Daéi tuong

Mai déi twong

Chirc vu

Chirc danh nghé nghiép
Phong/Khoa

Don vi cong tac

Pon vi chu quan

Ma don vi

Hinh thtrc don vi

Ma hinh thirc don vi
Loai hinh doanh nghiép
Ma loai doanh nghiép
Pon vi trinh khen

Ma don vi trinh khen

Hinh thirc khen thudng/Danh

hi¢u thi dua

Loc theo cac trudong +
nang cao (Pon vi, tir nam
dén niam)

Xuat Excel




Ma hinh thire/danh hiéu
Loai hinh khen thudng
Mai loai hinh khen thudng
Tinh chét ting

Ma tinh chét ting

Qubc tich

M quéc tich

Linh vyc khen thuong
Ma linh vuc khen thudng
Thanh tich khen thudng

8. Thong ké
theo loai hinh

khen thiong

Noi dung

Cép khen thuong

Thuong nién — tép thé — don vi
Thudng nién — tap thé —
khoa/phong

Thuong nién — tap thé — tong
Thuong nién — ca nhan — 1anh
dao

Thuong nién — ca nhan — nguoi
lao dong

Thudng nién — ci nhan — tong
Cong trang, thanh tich — tép thé
—don vi

Cong trang, thanh tich — tap thé
— khoa/phong

Cong trang, thanh tich — tap thé
— téng

Cong trang, thanh tich —ca
nhan — lanh dao

Cong trang, thanh tich — ca

nhan — ngudi lao dong

o Loc theo cac trudng +
nang cao (Pon vi, tir ndm
dén nam)

o Xuit Excel




Cong trang, thanh tich — ca
nhan — téng

Chuyén dé tap thé — don vi
Chuyén dé tap thé —
khoa/phong

Chuyén dé tap thé — téng
Chuyén dé ca nhan — lanh dao
Chuyén dé ca nhan — ngudi lao
dong

Chuyén dé ca nhan — tong
Dot xuét tap thé — don vi

Dot xuét tap thé — khoa/phong
Dot xuét tap thé — téng

D6t xudt ca nhan — lanh dao
Dot xuét c4 nhan — ngudi lao
dong

Dot xuit ca nhan — téng

D&i ngoai tap thé — don vi
Déi ngoai tap thé — khoa/phong
Déi ngoai tap thé — tong
Khac — tap thé — don vi

Khéc — tap thé — khoa/phong
Khac — tap thé — tong

Khéc — ca nhan — lanh dao
Khéac — c4 nhan — nguoi lao
dong

Khac — c4 nhan — tong

Chura khai bao — tap thé — don
vi

Chua khai bao — tap thé —
khoa/phong

-



Chua khai bao — tap thé — tong
Chua khai b4o — ca nhan — lanh
dao

Chua khai bao — c4 nhan —
nguoi lao dong

Chura khai bao — c4 nhan — tong

9. Théng ké sé

liéu theo nam

Hinh thire/Danh hiéu
Nam

Téng

Cap khen thuong

Loc theo céac trudng +
nang cao (Pon vi, tir nam
dén nam)

In

Xuat Excel

10. Thong ké
theo tiéu

chuan

Khong du tiéu chuén
(checkbox)

Pat danh hiéu/hinh thirc
Co6 SK/NC

Dat thanh tich danh gia
Bi ky luat

Ma CBVC

Ho va tén

Gidi tinh

Don vi cong tac
Phong/Khoa

Chtre vu

Chtre danh nghé nghiép

Ngay vao lam

Loc theo céac truong +
nang cao (Pon vi, cap
khen thuong, hinh

thirc/danh hiéu, nam dé

-nghi khen thudng)

Xuat Excel

11. Théng ké dé
nghi theo tiéu

chudan

C6 6 checkbox[chon tit ca]
Khéng du tiéu chudn
(checkbox)

Pat danh hiéu/hinh thirc
Co6 SK/NC

Dat thanh tich danh gia

Loc theo cac truong +
nang cao (Don vi, cap
khen thuwdng, hinh
thirc/danh hiéu, ndm dé
nghi khen thudng, dot




o Biky luat

o Dot chuyén tham dinh

o Ngay chuyén thim dinh

o MaCBVC

o Hovatén

o Gidi tinh

o Don vi cong tac
o Phong/Khoa

o Chure vu

o Chirc danh nghé nghiép

o Ngay vao lam

chuyén thim dinh, ngay
chuyén tham dinh)

o Xuit Excel

3. Ky luat

> Théng tin can leu & yéu cdu chirc ndng

Tiéu dé muc

Céc truong

Chirc ndng

1. Cap nhat ky

luat

Hién thi phan dau man hinh

“Danh sach Can b -
Nhén vién™ gom céc
trudng :

o MaCBVC

o Hovatén

o Gidai tinh

o Chuc vu

o Chtic danh nghé

nghiép

o Phong/Khoa

o Donvi

o Loai nhén vién

o Loai lao dong
Hién thi phan cudi man
hinh “Cap nhéat ky luat”

gom cac truong ¢

Thém/Stra/X6a

Loc theo céc truong + tim kiém
nang cao (6 checkbox[thdi viéc],
ma , Ho va tén)

File mau

Xuit Excel

Nhap Excel

Luwu y: nguoi dimg tw tong hop dir

liéu bang file excel va import lén
hé rhffng va hé théng tw doc — twr
phan tich —tu tach dit liéu (Excel

import module)

—
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Hinh thire ky luat
Ngay hiéu luc
Ngay hét hiéu luc
Hanh vi vi pham
Cap don vi xir Iy
S6 van ban/TT
Ngay van ban/TT
S6 quyét dinh
Ngay quyét dinh
Noi quyét dinh
Vin ban/TT chi dao
Ghi chu

2. Thong ké ky
ludt (Méu
2)

C6 6 checkbox[chon
tat ca)

Ma CBVC

Ho va tén

Pon vi
Khoa/Phong
Chirc vu

Chirc danh nghé
nghiép

Loai ky luat

Hiéu luc ngay
Hiéu luc dén ngay
Ky ludt cao nhét
Hanh vi vi pham
Cap don vi xir ly
Cép So xir ly

S6 vin ban/TT
Ngay van ban/TT
S6 quyét dinh

o Loc theo céc truong + nang cao
(Pon vi, tir thang dén théng)

o Xuit Excel




0

o

Ngay quyét dinh
Noi quyét dinh

Van ban/TT chi dao
Ghi cha

4. Nghién ciru - Sang kién (gom 2 muc)

» Théng tin can heu & yéu cau chirc ning

Tiéu dé muc

Céc trudng

Chirc nang

1. Cdp nhat
nghién cru

- Sdng kién

Hicn thi phan dau man hinh

“Danh siach Can bo -

Nhin vién™” gom céc

trong :

o

O

o}

©

o

O

O

o

Ma CBVC

Ho va tén

Gidi tinh

Chire vu

Chitrc danh nghé
nghi¢p
Phong/Khoa
Pon vi

Loai nhéan vién

Loai lao dong

Hién thi phan cudi man

hinh *Cip nhat nghién

ciru — Sang kién™ gom cac

truong :

o

O

o

o

e}

Loai

Cép

Tén

Nam

S6 QP cong nhan

Thém/Sua/Xoa

Loc theo cac trudong + tim kiém
nang cao (6 checkbox[thdi viéc],
ma , Ho va tén)

File mau

Xuit Excel

Nhép Excel

Luwu y: nguoi ding tu téng hop dir
liéu bang file excel va import lén
hé thcfng va hé rhé'ng tw doc — tu
phan tich —tu tach dit liéu (Excel

import module)

(O
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Ngay QD cong nhan
Noi QD cong nhéan
Ghi cha

Ly do

Nguoi tao

Ngay tao

Ngudi sua

Ngay sta

2. Thong ké
nghién ciru

— Séng kién

Don vi

Ho va tén

Gidi tinh

Tén SK/NCKH
S6 quyét dinh
Ngay quyét dinh
Loai SK/NCKH
Cap SK/NCKH
Ma CBVC
Phong/Khoa
Chirc vu

Chirc danh nghé
nghiép

o Thoi viéc

o Loc theo cac trurong + ning cao
(Pon vi, Loai SK/NCKH, Cép
SK/NCKH, nam, ma, tén)

o Xuét Excel

5. Nghién ctru - Sang kién (gom 12 muc)

» Thong tin can luu & yéu cau chirc ndng

Tiéu dé muc Cac trwdng Chire ning
1. DM danh Ma (vi du: 0001) o Loc theo céc truong
xung Tén (vi du: Tap thé, o Xuét Excel
Ong. Ba...)
Nguoi tao
Ngay tao

Ngudi sira gan nhat




Ngay sira gan nhét

2. DM danh

xung khac

Ma (vi du: BSCKI.
BSCKII)

Tén (vi du: Bac si
chuyén khoa 1)
Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi stra gé‘m nhét

Ngay stra gan nhat

o Loc theo céac truong

o Xuit Excel

3. DM déi

twong

Ma (vi du: 0001)
Tén (vi du: Lanh dao
cfip B6...)

Nguoi tao

Ngay tao

Ngudi stra gn nhat

Ngay stra gdn nhét

o Loc theo céac truong

o Xuit Excel

4. DM co
quan chu

quan

Ma (vi du: 0001)
Tén (vi du: Quén 1,
Quéan 10...)

Nguoi tao

Ngay tao

Ngudi sira gan nhét

Ngay stra gin nhét

o Loc theo cac truong

o Xuét Excel

5. DM hinh
thire don

vi

Ma (vi du: 0001)

Tén (vi dy: Hoi. Doan
the...)

Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi stra gin nhét

Ngay sira gdn nhét

o Loc theo céac truong

o Xuét Excel




6. DM cap
khen

thuong

Ma (vi du: SO,
UBND....)

Tén (vi du: Soy té...)
STT

Pon vi (checkbox)
S& y té (checkbox)
Quéan/Huyén
(checkbox)

Uy ban Thanh phé
(checkbox)

B6 nganh (checkbox)
Bo y té (checkbox)
Nha nudce (checkbox)
Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi sira gan nhat
Ngay stra g?m nhét

o Loc theo céc truong

o Xuit Excel

7. DM hinh
thirc/danh

hiéu

Ma (vi du: 001 )

Tén (vi du: Bang
khen...)

STT

Ca nhan (checkbox)
Tap thé (checkbox)
Danh hiéu (checkbox)
Hinh thirc (checkbox)
Pon vi (checkbox)
S& y té (checkbox)
Quén/Huyén
(checkbox)

Uy ban Thanh ph

(checkbox)

o Loc theo céac truong

o Xuit Excel




Bd nganh (checkbox)
Bo y té (checkbox)
Nha nudc (checkbox)
Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi sira gan nhat

Ngay stra gan nhét

8. DM khen

thuwong

Ma (vi du: 001, TN)
Tén (vi du: Thuong
nién.... )

STT

Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi stra gan nhét

Ngay stra gan nhat

o Loc theo céc truong

o Xuit Excel

9. DM tinh

chat ting

Ma

Tén

STT

Nguoi tao

Ngay tao

Ngudi sira gan nhat

Ngay sira gan nht

o Loc theo cac truong

o Xuét Excel

10. DM linh
viee khen

thuong

Ma

Tén

STT

Nguoi tao

Ngay tao

Nguoi stra gan nhét

Ngay sira gan nhat

o Loc theo céc truong

o Xuét Excel

11. DM quéc

tich

Ma

Tén

o Thém/Sua

o Loc theo céc truong

- o —_— e aabas




STT

Nguoi tao

Ngay tao

Ngudi sira gan nhat

Ngay stra gan nhat

o File mau

o Xuét Excel

o Nhép Excel

= Lwuy: nguoi ding tu tong hop dit
liéu bang file excel va import lén
hé thcfng va hé théng tu doc — tie
phan tich —tu tach dir liéu (Excel

import module)

12. DM tiéu
chuan
khen

thuong

STT

Dién giai

Cép khen thudng (Xét)
Hinh thirc/Danh hiéu
(Xét)

Panh gid cudi nam
Ky luit

Loai nghién ctru

Cép nghién ctru

S6 nam xét

S6 luong xét

Hinh thirc/Danh hi¢u
S6 NCKH

Ky luat

Danh gia

Thong bao

Xét

Cé nhéan

Tap thé

Ngoai don vi

Cép khen thuéng (tidu

chuan)

o Loc theo céac truong + ndng cao
(Cép khen thudng, hinh thirc/danh
higu)

o Xuit Excel




o Hinh thirc¢/Danh hi¢u

(tiéu chudn)

~ A La -
Yéu cau chire nang:

o Tinh mé& rong: cho phép bd sung va cau hinh linh hoat hinh thirc khen thuéng,

danh hiéu thi dua, cip khen thwéng, loai ky luit, danh muc sing Kién va miu

file Excel ma khong anh hudng dén dir lidu di co.

o Luu triv & truy vét: dit lidu khen thudng — ky luat duoc luu trit 1au dai, cho phép

tra ctru lich st theo cé nhan, tap thé va theo thoi gian.

Quy trinh chung téng hop

Don vi gui dir liéu khen thuong / ky ludt (Excel)

!

TCCB kiém tra & upload file Excel 1én hé thong

l

Hé théng tw dong phan ra dir lidu theo ca nhan / tap thé

l

TCCB ra soat & xac nhén (tham dinh / chinh sira)

l

Luu trit dir liéu khen thudng — ky lut vao hd so nhén su

!

Theo ddi dé nghi — thim dinh — quyét dinh

!

Théng ké theo nam / don vi / cap khen thudong

l

Xuat bao cdo — xuat Excel

Phan hé 7 - Qua trinh ning lwong

1. Chirc nang chinh

1.1. Quan ly Danh siach VB/TT Dé nghi & Quyét dinh ning lwong

> Théng tin can luu
Trudong Bit bujc MO ti
SO VB/TT dé nghi Co VB duyét ndi bd duyét
Ngay VB/TT dé nghi Céo

Sram bk

i ram s




