BENH VIEN UNG BUGU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOIBONG XET TUYEN VIEN CHUC {)@c [@p —Twdo - Hanh phﬁc
S6: h05L /QP-HDXTVC Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 0 thangA<ndm 2022
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché, Noi quy td chirc xét tuyén vién chirc nim 2022

CHU TICH HOI PONG XET TUYEN VIEN CHUC

Cdn cir Quyet dinh SO 4120/0D-SYT ngay 11 thang 6 nim 2020 ciia S Y té
Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché 16 chitc va hoat dpng cia Bénh
vién Ung Buou truc thuoc S6 Y té Thanh pho Hoé Chi Minh;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phit quy dinh Vé tuyén dung st dung va quan ly vién chitc;

Céin ctr Thong tu s6 6/2020/TT-BNV ngdy 02 thdng 12 ndm 2020 cua Bo Noi
vu ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén cong chitc vién chirc; thi ndng
ngach cong chike, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chike, vién chikc, thi ndng ngach cong chicc, thi hogc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc,

Can cu Cong vin s6 6099/SYT TCCB ngay 31 thang 8 nam 2022 cua 5S¢ Y té
Thénh phé Hé Chi Minh vé viéc thong nhdt Ké hoach tuyén dung vién chirc ndm
2022 ctia Bénh vién Ung Buou,

Can ci Quyét dinh s6 4351/0D-BVUB ngay 25 thang 10 ndm 2022 ciia Bénh
vién Ung Budu vé viéc thanh lap Hoi dong xét tuyen vién chwc nam 2022;

Theo dé nghi ciia Uy vién kiém Thu ky Hpi dong xét tuyén.

QUYET PINH:

‘Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché, Noi quy td chirc xét

tuyén vién chirc ndm 2022 tai Bénh vién Ung Budu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén vién chirc nam 2022, cac bd phan
gitp viéc va cac thi sinh dy tuyén chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. HOI PONG
- Nhu Diéu 3; __ CHUTICH

- Luu: VT, TCCB.

PHO GIAM POC BENH VIEN
Piang Huy Quoc Thinh
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UNGBUGU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EN VIEN CHUC Péc 1ap — Ty do — Hanh phic

Thanh phé HO Chi Minh, ngay05 thingALndm 2022

] QUY CHE
T4 chite xét tuyén vién chirc nim 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5062 /OP-HDXTVC ngay 05 thangA<Lndm 2022
clia Hpi dong xét tuyén vién chirc nam 2022 )

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Muc 1. HOI PONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

I. Quy dinh chung vé Hoi dong

1. Hoi ddng tuyén dyng vién chic (sau day goi chung 1a Hoi ddng) do nguoi ding
d4u co quan, don vi co thim quyén tuyén dung quyét dinh thanh 1ap. Hbi ddng hoat dong
theo tirng ky tuyén dung va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng tuyén dung vién chue (thi tuyén, xét tuyén) thyc hién nhiém vy, quyén
han quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh b 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nidm
2020 ctia Chinh phi vé tuyén dyng, st dung va quan Iy vién chuc (sau déy viét tit 1a
Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP).

3. Khong bd tri 1am thanh vién Hoi dong déi voi nhitng nguoi co quan hé 1a cha,
me, anh, chi, em rudt hodc cia bén vg (chéng) hodc vo hodc chdng hoic 1a con dé hodc
con nudi cia nguoi dy tuyén vién chirc hodc nhiing ngudi dang trong thoi han xu Iy ky
lut hoiic dang thi hanh quyét dinh ky ludt.

4, Hoi ddng duge sir dung con d4u, tai khoan cua co quan, don vi cO thAm quyén
tuyén dyng vién chic.

5. Khong thanh lap Hoi ddng dé cing t& chirc vide tuyén dung vién chirc va thi
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire.

I1. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia Hoi dong
1. Cht tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhi¢m truge phap ludt, trude nguoi dtmg dau co quan, don vi co thdm
quyén vé vide to chire thye hién cac nhiém vy otia Hoi ddng va chi dao t6 chirc ky tuyén
dung vién chirc bio ddm dung ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phin cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién cua Ho1 ddng.



3

¢) Quyét dinh thanh 18p cic b phan gitip vige: Ban kidm tra Phibu ding ky du
tuyén; Ban d& thi; Ban kiém tra, sat hach (dé thuc hién phong vén); thanh lap T4 thu ky
gitp viéc (xét thdy can thiét).

d) Tb chirc viée xdy dyng dé thi, huéng din chim thi, dép 4n; lya chon, quyét dinh
dé thi; t& chirc bao quan, luu gitt d& thi, huéng din chim thi, dap 4n theo ding quy dinh
tai Quy ché ndy, bdo dam bi mat nha nuéc d6 Mat,

e) Bdo cdo nguoi dimg diu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc,
ban hanh céc quyét dinh: Danh sé4ch thi sinh da didu kién tham du ky xét tuyén sau khi
kiém tra Phiéu dang ky du tuyén; cong nhan két qué ky tuyén dung vién chuc.

g) Chi dao viéc gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t§ c4o trong qua trinh té chtrc ky

tuyén dung vién chic.

2. Phé Chu tich Hoi ddng:

Gitip Chu tich Hoi dong diéu hanh hoat dong ciia Héi ddng va thyuc hién mot sé
nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich Hoi déng; chiu trach nhi¢m trudce phap
ludt, trude Cha tich Hoi déng v& nhiém vu duoc phan cong.

3. Uy vién Hbi ddng;

Uy vién Hbi déng thyc hién nhiém vu cu thé do Chu tich Hoéi ddng phan céng, bao
dam hoat dong ctia Hoi dong thuc hién ding quy dinh cta phdp luat; chiu traich nhiém
trudc phap luat, trude Chi tich Hoi ddng vé& nhiem vy dugc phéan céng do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng:

Chiu trach nhi¢m trudc phap ludt, trude Chu tich Hoi dbng vé cac nhiém vu duoc
phan cong sau day:

a) Chuén bj cac vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong ctia Hoi dong; ghi bién ban
cac cudc hop clia Hi dong; chuin bi danh sach thi sinh, cic miu bién ban phuc vu cho
hoat ddng cta ky tuyén dung vién chirc va cdc mau biéu, tai lidu khéc lién quan dén hoat

dong cua Hoi dong;
b) T4 chitc, chuan bj cac tai liéu huéng din n tip cho thi sinh (néu co);

c¢) Nhan, bdo quan bang téng hop két qué chim thi dugc déng trong céac tui con
nguyén niém phong tir Ban kiém tra, sat hach;

d) Téng hop, bao cdo Chii tich Hoi ddng vé két qua ky tuyén dung vién chic;

e) Thuc hién cac nhiém vy khéc theo phan cong cua Chu tich Hoi déng.
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Muc 2. CAC BO PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG

I. Ban dé thi

1. Ban db thi do Cht tich Hoi ddng thanh 1p gdm: Truong ban va cdc thanh vién,
trong d6 ¢ mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trede Cha tich Hoi dong vige t6 chic didu
hanh hoat ddng ciia Ban dé thi trong cong tic xay dung ngén hang cau hoi, dé thi, hudng
din chém thi, dap 4n chim thi.

b) Té chirc thyc hién viéc xdy dung ngn hang cdu hoi, d& thi, hudéng din chim thi,
dap 4n chdm thi theo quy dinh.

¢) Bao mét ngfin hang ciu hoi, dé thi, huéng dan chém thi, d4p 4n chim thi khi chua
t4 chite chim thi theo quy dinh bi mét nha nude do Mét.

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhi¢m cda thanh vién Ban dé thi:

a) Tham gia xAy dung ngén hang cau hoi, d3 thi, huéng din chim thi, d4p én chim
thi theo phin cong ctia Trudng ban 48 thi,

~ b) Bao mét ngén hang cdu hoi, @ thi, huéng din chém thi, dap 4n chém thi khi chua
t6 chitc chim thi theo quy dinh bi mat nhd nuéc 46 Mat.

4. Nhiém vy, quyén han va trdch nhiém cia thanh vién kiém Thu kg Ban & thi:

Ghi bién ban cac cudc th ciia Ban d8 thi va thyc hién cac nhiém vy khac theo phén
cong cha Trudng ban 8 thi; chiu trach nhiém truéc phap lut va trude Trudng ban a8 thi
v& nhiém vu duge phén cong.

5. Tidu chudn ctia ngudi duge clr tham gia Ban @& thi:

a) Nguoi duge ¢t tham gia Ban d8 thi 13 vién chitc cha bénh vién; c6 trinh dd

chuycn mbn, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc va phtt hop voi yéu chu cua vi

tri cn tuyen

b) Ngudi duge cit tham gia Ban & thi khong dwoc tham gia Ban coi thi; Ban kiém

tra, sat hach.
6. Nguyén tic 1am viéc ctia Ban dé thi:

a) Tung thanh vién Ban d& thi phai chiu trch nhiém c4 nhén trude phap ludt, trude
Trudng ban d& thi v& ndi dung cla a3 thi, cau hdi thi, hudéng dan chém thi, dap 4n chém
thi theo clitre trach, nhidm vy dwgc phin céng; chiu trach nhiém gilt bi mét ndi dung cua
43 thi, cau hoi thi, huéng din chim thi, d4p 4n chim thi,
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b) Céc thanh vién cua Ban dé thi 1am viéc doc 1ap va truc tiép voi Trudng ban dé
thi; nguoi duge giao thyc hién nhiém vu ndo chiu trach nhiém thyc hién nhiém vu do,
khéng duogc tham gia vao cac nhidm vu khéc ctia Ban dé thi, tri truong hgp dugc Trudng

ban phén céng.
IL. Ban kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng thanh 14p dé td chic viéc phéng vin,
gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong do c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta Trudng ban kiém tra, sat hach:

a) Chju trach nhiém trudc phép luat, trudec Chi tich Hoi dong t6 chirc viée kiém tra,
sat hach dang quy dinh. '

b) Té chirc thuc hién viée phong vén, chim diém phong vén theo nguyén tic mdi thi
sinh du thi phai c6 it nht tir 02 thanh vién tré 1én chdm diém.

c) Téng hop két qua diém phong van kém theo ting phiéu chdm diém ddi véi ting
thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
ddng.

d) Gift bi mat két qua diém phong vén, thyc hanh.
3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, sat hach:

a) T6 chiic phong vén va chdm diém thi sinh theo ding dap 4n, huéng din chim

diém, thang diém cta dé phong van.

b) Béo cdo cac dau hidu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van voi Truéng ban

kiém tra sat hach va kién nghj hinh thirc xi 1y.

¢) Gifl bi mat két qua diém phong vén, thuc hanh.

d) Chiu trich nhiém trudc phap luat, trudc Truong ban kiém tra, sat hach vé nhiém
vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra,
sat hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém tra, sat hach va thuc
hién cac nhiém vy khéc theo phan cong cua Truong ban kiém tra, sat hach; chju trach

nhi¢m truée phap luat, trude Trudng ban kiém tra, sat hach vé nhiém vu dugc phéin cong.

5. Tiéu chuan cta nguoi dugce cir tham gia Ban kiém tra, s4t hach:
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a) Nguoi duge cir tham gia Ban kidm tra sat hach 1a vién chirc ctia bénh vign; c6
trinh 49 chuyen mén, kinh nghiém coéng tac trong nganh, Iinh vuc va phu hop véi yéu cin
clia vi tri cén tuyen.

b) Ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, sét hach khong dugc tham gia Ban dé thi;
Ban coi thi.

I11. Ban kidm tra Phiéu ding ky duy tuyén

1. Khi t& chic tuyén dung vién chirc, Chi tich Hoi dong thanh 1ap Ban kiém tra
phiéu ding ky dy tuyén, gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 ¢ mdt thanh vién
kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhigém cua Truémg ban kidm tra Phiéu ding ky dy
tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudce phap ludt, trude Chu tich Hoi ddng viéc td chirc thye hién
nhiém vu kidm tra Phiéu ding ky dy tuyén,

b) T6 chirc thue hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuin coa ngudi dy tuyén da déﬁg
ky tai Phibu ding ky du tuyén.

¢) Téng hop danh sdch nguoi dang ky dy tuyén dap Gng dl didu kién, tiéu chufn dy
thi; danh sach ngudi déng ky dy tuyén khéng dép tng da didu kién, tiéu chuén dy thi, béo
cao Cha tich HH1 dbng.

3. Nhiém vu, quyén han va tréch nhi¢m ctia cac thanh vién Ban kiém tra phiéu ding
ky dy tuyén:

Thyec hién nhi§m vy kidm tra didu kién, tidu chudn cla ngudi du tuyén theo yéu clu
cta vi tri viéc 1am ¢4 ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phén cong cia Trudng
ban; chiu trach nhiém trude phap luat, trude Truong ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén
v& nhiém vu duge phén cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhi¢m cta thanh vién kidm Thu k§ Ban kiém tra
phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban cic cude hop cta Ban kiém tra Phiéu diing ky dy tuyén va thye hién
cac nhiém vy khéc theo phén cong cia Trudng ban kidm tra Phiéu ding ky du tuyen chiu

trach nhiém trude phap ludt, trude Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén v& nhiém

vu dugc phin cong.

5. Tisu chuin ot ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén:
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Nguoi duge ct tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1 vién chic cta
bénh vign, co trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém céng tac trong nganh, linh vuc phu hop
voi yéu cau cua vi tri cin tuyén.

IV. To Thw ky giiip viéc Héi dong

1. T Thu ky gitp viéc Hoi ddng do Chu tich Hoi déng thanh 1ap gdm: T trudng
va céc thanh vién. S8 lugng thanh vién Té Thu ky ginp viée do Chu tich Hoi ddng quyét
dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 14 TS truéng.

2. T6 trudng T6 thu ky chiu trach nhigm phén cong céc thanh vién Té Thu ky gitp
viéc thyc hién cac nhiém vu cua Uy vién kiém Thu ky Hoi df‘mg trong pham vi chic
trach, nhiém vu theo quy dinh va c4c nhiém vu khic do Chu tich Hoi déng phén céng.

3. Ngudi duge cii tham gia TS Thu ky gitip viéc 13 vién chtc cla bénh vién. Tung
thanh vién T4 Thu ky chiu trach nhiém c4 nhén trudc phép luat, trude Chi tich Hoi dong,
T trudng T thu ky vé nhiém vu duoc phén cong.

V. T6 in sao dé thi

1. T6 in sao d& thi do Chu tich Hoi ddng quyét dinh thanh lap, trong d6 c6 T
trudng To in sao dé thi va cac thanh vién.

2. T6 in sao d& thi 1am viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi mo
niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian lam bai thi ctia mén thi da dugc in
sao do.

3. T6 truéng T in sao d& thi chju trdch nhiém cd nhan truée Chu tich Hoi dong va

trude phap luat vé cac cong viée sau day:
a) Tiép nhan dé thi gdc tir dai dién Hoi dong;
b) Chi dao va tb chirc in sao dé thi;

¢) Béo quan, ban giao d& thi di dwoc sao in dugc dung trong cac toi @& thi, dugc

niém phong cho Hoi ddng;

d) Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban ban giao, c6 ky x4c nhan cua cic bén

giao, nhan; dai dién Ban giam sat; dai dién co quan céng an (néu dugc moi tham gia).
4. Nguoi dugce cur tham gia T6 in sao dé thi 1a vién chirc ctia bénh vién.

5. Trong khi thyc hién nhiém vy in sao d8 thi, khéng dugc mang theo dién thoai di
dong, may ghi Am, may &nh, may vi tinh, cic phwong tién ki thuat thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dit ligu, thiét bj chira dung, truyén tai théng tin khac va cac loai gidy
to, tai lidu 6 lién quan dén qué trinh in sao dé thi; khong dugce lam viéc riéng; khéng
duogc hat thude; khong duogce st dung cic loai d6 udng cé con hoic cac chit kich thich.



Chuong 11
TOG CHUC XET TUYEN VIEN CHUC
Muc 1. CONG TAC TO CHUC

I. Cong tac chuén bi

1. Cham nhit truéc 05 ngay lam vige tinh dén ngay td chitc vong thi Hoi dbng cb
trach nhiém giri thong béo trigu tp thi sinh. Noi dung thong béo triéu tip ghi 18 thot
gian, dia didm 13m thu tuc dy thi, thu 18 phi thi; thoi gian, dia diém td chirc 6n tap (néu
ct); thoi gian, dia diém t& chirc thi; hinh thirc thi, thoi gian td chirc cac vong thi va céc
ndi dung khac lién quan.

2. Trude ngay khai mac it nhét 01 ngay lam vigc, Hoi ddng c6 trach nhiém niém yét
danh sach thi sinh theo s bao danh, theo phong thi, so dd vi tri cdc phong thi, ndi quy,
hinh thise, thoi gian thi di véi timg phin thi tai dja diém tb chirc,

3. Trude ngdy khai mac it nhdt 01 ngdy lam viée, Uy vién kiém Thu Ly Héi dong
phai hoan thanh cac cong tac chudn bi cho ky thi nhw sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky ndp bai thi;

b) Céc loai bién ban, gbm: Bién ban giao nhan d3 thi tr Hoi déng cho T4 in sao dé
thi, tir T in sao d& thi cho Hbi ddng, t Hoi ddng cho Trudng ban kiém tra, sat hach;
bién ban x4c nhan tinh trang ti dung & thi truée khi cét tai dung d2 thi d8 phat a8 thi;
bién ban xu Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién ban giao nhén bai thi va cac loai bién
ban khac phue vy cho cong tac tuyén dyng vién chirc;

¢) Thé ctia thanh vién Hoi ddng, b6 phan phuc vy ky thi. Thé cia Chi tich, Pho Chu

tich, Uy vién Hoi dbng, Truong ban kiém tra, sat hach in diy du ho tén va chic danh.
Thé cta cic thanh vién khac chi in chirc danh.

IL. Céng tac xAy dung dé thi

1. Khu vyc 1am dé thi va céc yéulcé,u béo maét:

a) D& thi, cdu hoi thi, huéng din chim thi, dap an dé phyc vy riéng cho ky tuyén
dung vién chiic chua sir dung thude bi mét nha nude d6 Mat. D& thi, cAu hoi thi duge giai

Mat ngay sau khi két thac budi thi cta ndi dung thi, phin thi, mon thi d6; huong déan
chim thi, dap an dugc giai M4t san khi két thic viée cham thi.

b) Viéc xay dung d& thi, cdu hoi thi, hudng dén chim thi, dap an phai dugc thuc
hién tai dia didm an toan, biét 13p, dugc bao vé, co dy du phuong tién bdo quan, phong

chay, chita chay.
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c) Céc thanh vién tham gia lam d& thi, cu hoi thi, huéng din chdm thi, dap 4n déu
phai cach ly véi bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén khi két thic mon thi
d6. Trong trudng hop cén thiét, dugc sy ddng ¥ bang vin ban cia Trudng ban @& thi thi
cac thanh vién mdi dugc phép ra ngoai hodc lién hé voéi bén ngoai bang dién thoai cb
dinh hodc di dong, khi noi chuyén phai bat loa ngodi, c6 ghi 4m va dudi sy gidm sat hodc
chimg kién cta thanh vién Ban gidm sét.

d) Phong bi dyng dé thi, cau hoi thi, huéng din chém thi, dép 4n dé giao, nhan, van
chuyén tit noi lam dé thi ra bén ngoai phdi dugc lam bing gidy c6 da dd bén, kin, t&i va
dugc dan chit, khong bong mép, dugc niém phong.

e) Toan b qué trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, ciu hoi thi, hudng din chim thi,
dép an phdi dugc giam sat boi thanh vién Ban gidm sét; cdc phong bi dung d8 thi, cAu hoi
thi, huéng din cham thi, dap 4n phai duoc bao quén trong thung lam bing kim loai co
khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhéan, van chuyén.

g) May méc va thiét bi tai noi lam d& thi du bj hong hay khéng dung dén, chi dugc

dua ra ngoai khu vyc cach ly sau thoi gian thi mon cudi cling.
2. Yéu cau khi xiy dung @@ thi:
a) Yéu ciu chung:
Dam bao chinh xac, khoa hoc, 1¢i vin, cdu chit 16 rang.

Dé thi phai pht hop véi ndi dung mén thi, c6 tinh tw duy, suy lun, téng hop, phan

tich, tranh viéc hoc thude long.

D& thi viét phai ghi r6 s6 diém cta mdi cau hai thi.

D thi phai ghi 13 c6 chit “HET” tai diém két thc dé thi va phai ghi & c6 méy trang
(d6i voi dé thi c6 tir 02 trang tro 16n).

M3i phan thi, mén thi trong ky tuyén dyng vién chic phai c6 d& thi chinh thic, dé
thi du phong c6 kém theo dap 4n, hudng din chdm thi cu thé.

b) Bbi véi thi phong van:

Noi dung phong vén phai cin cir vao yéu clu cta vi tri viée lam cén tuyén, phai
danh gia dugc kién thire, k¥ néng, trinh d§ va kha ning cta ngudi du tuyén. Chu tich Ho61
dong thi xem xét, quyét dinh viéc xdy dung trudc cau hoi phong van dé théng nhit thyc
hién; thinh vién Ban kiém tra, sat hach dugc héi thém cac ndi dung lién quan dén vi tri
viéc 1am cén tuyén. Phuong thirc chAm diém phong van phai duge Chu tich Hoi ddng phé

duyat truée khi thuc hién.
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I11. T6 chire khai mac
| Trude khi bt dAu k tuyén dyng vién chire phai 16 chie 1€ khai mac ky thi.

2. Trinh tu té chic 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd 1y do; gidi thidu dai
biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dbng; cbng b6 quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat;
cong bb quyét dinh thénh lap Ban Kiém tra, sat hach; Chu tich Hoi ddng tuyén bd khai
mac; Thu ky Hoi ddng phd bién ké hoach t chirc, ndi quy.

IV. Ciéch bb tri, sip xép phong thi
D1 v6i hinh thirc thi phéng vén: Phong thi duoc bd tri phtt hop véi vige td chixc thi
phong van.
Muc 2. THI PHONG VAN
L. cang tac chudn bi dé thi |

1. Trlrorng hop thi phéng vAn ma Hoi ddng sir dung cu hoi phong vén, thi phai bao
dam nguyén tic thi sinh d& it nghu nhién duge cau héi nao thi khong st dung lai tai budi
thi do.

2. In sao, vin chuyén va ban giao a8 thi:

a) Té chic in sao d8 thi:

In sao d& thi 14n lugt cho ting chic danh; in sao xong, niém phong dong géi theo
phong thi, thu don sach s&, sau do méi chuyén sang in sao chitc danh tiép theo. Trong qué

trinh in sao phai kidm tra chit fwong ban in sao; cdc ban in hong phai duge thu lai, dong

thi, niém phong d¢& hiry sau khi két thuc budi thi.

Kiém tra s6 luong thi sinh ciia tung phong thi, d& td chirc phan phéi dé thi; ghi tén
dia diém thi, phong thi, chirc danh va s6 lwong d8 thi vao timg thi dung dé thi trude khi
dong gbi a8 thi.

Pong goi ding s& luong d8 thi, dung chirc danh ghi & tai dung d8é thi, di s6 luong
d8 thi cho ting phong thi. Mdi chirc danh phai co 43 thi du phong, s6 lugng dé thi du
phong do T4 trwémg T6 in sao d2 thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan kin, niém
phong vao bao quén trong thung lam b%mg kim loai ¢6 khoa.

Trong qud trinh in sao, T4 in sao d& thi chiu trach nhiém quén 1y céc bia d& thi, ké
ca cac ban in thira, in héng, in mo, xéu, réch, ban da bj loai ra.

b) Van chuyén, ban giao d8 thi:

Khi van chuyén, ban giao d& thi t TS in sao d¢ thi cho Hoi ddng phai duge bao
quan trong thung lam bang kim loai, ¢6 khoa vi duge niém phong; khi ban giao phai 1ap
bién ban cb sy chiing kién cda Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng, thanh vién Ban gidm sat.
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IL Gidy nhap

St dung théng nhit mét loai gidy nhép do Hoi déng phat ra, c¢6 chit ky cta Ban
kiém tra, sat hach.

III. Xdc nhén tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Ban gidm st moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong bi dyng d2 thi
va ky bién ban x4c nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong theo quy dinh.

2. Truong hop ti dyng dé thi bi mat ddu niém phong hoic c6 déu hiéu nghi ngd
khéc, Ban kiém tra, sit hach lap bién ban (c6 xé4c nhédn cua 02 dai dién thi sinh) tai phong
thi; ddng thoi théng bao Trudng ban kidm tra, st hach dé béo cdo Chu tich Hoi ddng
xem xét, giai quyét.

3. Truong hop sau khi dd m& d& thi, néu phéat hién d& thi c6 16 (d& thi c6 sai sét,
nhdm dé thi, thiéu trang, nhim trang) hodc thira, thiéu sb lugng d& thi thi Ban kiém tra,
sat hach phai thong bio ngay cho Trudng ban kiém tra, sat hach dé 1ap bién ban; dong
thi Trudng ban kiém tra, sat hach phai béo céo ngay lén Chu tich Hoi déng dé xem xét
giai quyét,

4. Vige st dung dé thi dy phong do Chui tich Hoi déng quyét dinh.

IV. Cach tinh thoi gian lam bai thi

Déi v6i thi phong vaAn: Thoi gian thi dugc tinh bit dau tir khi thi sinh thyuc hién viéc

phong van.
A A 3 A
V. Cham diém phong van

1. Khi chdm diém phong van phai c6 it nhit tir 02 thanh vién tré 1én chdm thi. Diém
chdm phong vin dugc cac thanh vién chdm doc 1ap trén phidu chdm diém déi véi ting thi

sinh, co chit ky va ghi rd ho va tén ctia thanh vién chim diém.
2. Xt Iy két qua cham diém phdng van:

a) Truong hop cic thanh vién chdm diém chénh 1éch nhau tr 5 didm tré xudng
(diém cua thanh vién chdm cao nhat véi diém cua thanh vién chidm thip nhat) thi 1dy
diém trung binh cong ctia cic thanh vién chdm thi lam didm chinh thic rdi ghi didm vao
bang tong hop chung. Diém 1¢ ctia tong diém toan bai duge 1am tron dén 1 (mot) chit sb
thap phan. Cac thanh vién tham gia chdm thi cung ky, ghi & ho tén vao bang tdng hop
chung.

b) Trudng hop cac thanh vién chim chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10 diém
(diém ctia thinh vién chdm cao nhét v6i diém cta thanh vién chim thip nhit) thi Trudng
ban kiém tra, sat hach t6 chirc ddi thoai véi cac thanh vién tham gia chdm, sau dé Truong
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ban kiém fra, st hach quyét djnh didm chinh thitc rdi ghi diém vao bang tdbng hop chung.
Bidm 16 ciia thng diém toan bai duge lam trdn dén 1 (mdt) chit s& thap phén. Cac thanh
vién tham gia chim thi va Truong ban kidm tra, sat hach cing ky, ghi 18 ho tén vao bang
téng hgp chung.

¢) Trudmg hop céc thanh vién chdm chénh 1&ch nhau tr 10 didm trd [én (diém cta
thanh vién chim cao nhét véi diém cia thanh vién chdm thip nhit) thi Truong ban kiém
tra, sat hach béo cdo Chu tich Hoi dong t6 chirc dbi thoai glua cac thanh vién tham gia
chim, sau d6 Chu tich Hoi ddng quyét dinh didm chinh thirc rdi ghi diém vao bang tng
hop chung. Didm 18 cta tdng diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mot) chix s6 thap phén.
Céc thanh vién tham gia chdm thi va Chu tich Hoi ddng cing ky, ghi 13 ho tén vao bang
tdng hop chung.

3. Trudng ban kiém tra, sat hach niém phong két qua chém phong vén va ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ngay sau khi két thuc budi phong vén.

4. Khéng thyc hién viée phic khao dbi v6i két qua diém thi phong vén,
V1. Tong hep két qua thi
{Jy vién kiém Thu ky Hoi ddng tdng hop két qué thi va béo cdo Chi tich Hoi ddng.
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Chwong III
CAC CONG TAC KHAC
L. Giam sat ky tuyén dung vién chirc

1. Giam dbc bénh vién phai thanh l4p Ban gidm sat gdbm Trudng ban va céc thanh

vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.
2. Nhiém vy, quyén han ctia Trudng ban gidm sét:

Chiu trach nhi€ém trudc phap ludt, trude Gidm dbe trong qua trinh thyc hién giam
sat viéc td chuc xét cua Hoi déng theo quy dinh cua phap luét; phan céng nhiém vu cu

thé cho timg thanh vién Ban gidm sat va thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh.
3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hi¢n nhi€m vu giam sat theo phan cong cua Trudng ban gidm sat; bio cdo
Trudng ban gidm sat v& két qua gidm sat va chju trach nhiém truéc phéap luit, trudc
Trudng ban giam st vé nhidém vu dugc phin cong. Thanh vién kiém Thu ky Ban giam
sat ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban giam sat.

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vio phong thi phong van trong thoi gian td
chire thi; c6 quyén nhic nhd thi sinh, cac thanh vién khac Hbi ddng va thanh vién cic bd
phan gitp viéc ctia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché va néi quy; duge quyén yéu
cdu Ban kiém tra, sat hach lap bién ban déi v6i thi sinh trong phong thi vi pham quy ché,
n6i quy (néu co).

¢) Thanh vién Ban gidm sit dugc quyén lap bién ban trong truong hop thanh vién
Hoi dong, thanh vién cic bd phan gitp viéc ciia Hoi ddng, TS Thu ky gitp viéc vi pham
ndi quy, quy ché va dé nghi Giam déc xem xét, xir Iy hanh vi vi pham d6 theo quy dinh
ctia Pang va cta phap luét vé vién chic.

4. Noi dung giam sat gdm: Viée thyc hién cic quy dinh cta phap luat vé t6 chire ky
tuyén dung vién churc; vé thuc hién quy ché va noi quy; vé thuc hién chie trach, nhiém
v clia cac thanh vién Hoi ddng va céc thanh vién tham gia cac bo phan giap viée cua Hoi
dong.

5. Pja diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cua Hoi déng, dia diém lam viéc cta bo
phén gitip viéc cia Hoi dong.

6. Tiéu chudn thanh vién Ban gidm sat:

a) Thanh vién Ban giam sat 14 vién chirc ctia bénh vién.

b) Khéng bé tri nhitng ngudi tham gia lam thanh vién Hoi ddng, thanh vién cac bo
phén gitp viéc cua Hoi ddng, thanh vién TS Thu ky lam thanh vién Ban giam sat.
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¢) Khong b tri nhitng ngudi c¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chj em rudt cta nguoi dy
tuyén dyung vién chtrc hodc cta bén vo (chdng) clia ngudi du tuyén dyng vién chiic; vo
hoic chdng, con d8 hodc con nudi ctia ngudi dyu tuyén dung vién chirc hodic nhiing nguoi
dang trong thoi han xir 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién

Ban giam séat.

7. Trudng hop thanh vién Ban giam sat khong thye hién dang chirc trach, nhiém vu
duge giao hodic can thiép vao cong vige ctia chc thanh vién Hoi ddng hofc cta cc thanh
vién bod phin gitp vi¢e cua Hoi ddng vaéi dong co, myc dich ca nhan thi thanh vién H:
ddng hojc thanh vién bd phén gitp viéc cua Hoi ddng co quyén d8 nghj Trudng ban gidm
sat dinh chi viée thwe hién nhiém vy; dbng thoi Trudng ban gidm sét co trach nhiém bao
cho Giam dbc xem xét, xr 1y trach nhiém theo quy dinh cia Ding va cua phap luét vé

vién chuc.

8. Trudng hgp co quan co thAim quyén quan 1y nha nudéc v& vién chirc tham gia
giam sat viéc td chic tuyén dung vién chirc theo thdm quyén quy dinh thi cling phai bao
dam nguyén tic hoat dong gidm sat theo quy dinh tai diéu nay.

I1. Gidi quyét khiéu nai, tb cdo

1. Trong qué trinh td chirc ky tuyén dung vién chirc truong hop cd don thu phan
4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 c4o thi Hoi dong xem xét giai quyét theo quy dinh cta phip

ludt vé khiéu nai, t6 cao.

2. Trudng hgp ¢6 don thu phan anh, kién nghi, khifu nai, t8 cdo vé cac ndi dung
lién quan dén k¥ tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dbng da giai thé thi co quan, don vi
c6 thim quyen td chire tuyén dung vién chirc xem xét, giai quyet theo quy dinh cla phap

ludt v& khiéu nai, td cho.
II1. Lwu trit tai liéu

1. Hb so, tai liéu v& ky tuyén dyng vién chirc, bao gdm: Cac vin ban v& to chirc ky
tuyén dung vién chirc clia nguoi ding d4u co quan, don vi co thidm quyén t chiic; cac
viin ban cta Hoi ddng trong qué trinh t& chire thue hién; bién ban cac cude hop Hoi ddng;
danh sach téng hop nguoi do didu kién dy tuyén vién chirc; cic bién ban ban gxao 8 thi,
bién ban x4c dinh tinh trang niém phong d@ thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gbc, bang
tdng hop két qué thi, bién ban 1ap vé cac vi pham quy ché, ndi quy (néu co), quyét dinh
cong nhén két qua thi, quyét dinh giéi quyét khiéu nai, t6 cdo (néu cb) va céc loai bién
ban, van ban, tai lidu khac lién quan dén ky tuyén dung vién chic.

2. Trong thoi han 01 nam ké tir ngay két thic ky tayén dyng vién chirc, Uy vién
kiém Thu ky Hoi dbng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy dinh tai
khoan 1 néu trén kém theo céc ti dung bai thi con nguyén niém phong cho leu trl cha
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co quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc dé t6 chirc Tuu trt theo quy dinh
ctia phap ludt vé luu trit./.

x| B £
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

. NOI QUY

T$ chire xét tuyén vién chire nim 2022

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 505 /OD-HDXTVC ngay 05 thang AL ndam 2022
ciia Hpi dong xét tuyén vién chicc nam 2022)

I. Quy dinh d6i voi thi sinh tham dy phéng vin

1. Phai c6 mit tai phong thi ding gio quy dinh. Trang phyuc gon gang, van minh,
lich sy. Truong hop thi sinh dy thi dén chim qud 30 phut tinh tir khi bt d4u gio phéng
vén thi khéng duge du thi.

2. Xuét trinh Gidy chiing minh nhén dan hodc Thé cdn cudc cong dan hodc mdt
trong c4c loai gidy t& tiiy thén hop phép khéc c6 dén énh dé dbi chiéu trudce khi vao
phong van,

3. Ngdi dung chd theo huéng din cta thanh vién T Thu ky gitp viéc.

4. Chi duge mang vao phong thi thuéc ke, but viét dé 1am bai thi va mét s loai
thubc ma thi sinh dy thi c6 bénh 4n phai mang theo; khong dwgc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi 4m, may 4nh, mdy vi tinh, cc phwong tién k¥ thudt thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bj chita dung, truyén tai thong tin khac va
céc loai gily to, tai lidu c6 lién quan dén n6i dung thi.

5. Chi stt dung loai gidy nhap dwgc phat dé chudn bj phong vAn; phai ghi day di cac
muc quy dinh d8i vdi thi sinh trén gidy nhép.

6. Khong duoc d4nh ddu hojc lam ky higu riéng 18n gidy nhap, sau khi két thic
phong vén phai gl lai gidy nhép cho cén bd phong thi.

7. Tun tht moi huéng din ctia T6 Thu ky giup viéc, Ban Gidm sat; giit trat tw va
khong duge hut thude hodc st dung chét kich thich trong phong thi.

8, Khong duge trao ddi véi nguoi khéc trong thoi gian chuén bi cau hoi phong vén,
khong dugc trao ddi gify nhap, khong duge chép bai hogic nhin bai thi cua thi sinh khac
hodic co bt ky mot hanh dong gian 14n ndo khic. Nghiém cAm moi hanh vi sao chép,
truyén tai thong tin c6 lién quan dén dé thi ra ngoai phong thi hodc nhan thong tin tir
ngoai vao phong thi.

0, Néu mudn co ¥ kién phai gio tay dé bao cho thanh vién Ban Kiém tra, st hach
biét. Khi dwoc phép, thi sinh ding trinh by 13, cong khai véi thanh vién Ban Kiém tra,

sat hach ¥ kién ctia minh.

Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 0% thang A< ndm 2022
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10. Trong thdi gian phong vén (thdi gian chuén bj va thoi gian tra 16i) thi sinh
khéng dugc ra ngoai phong phong vén. Néu thi sinh c6 dau, 6m bat thuong thi phai bao
cho T Thu ky gitip viéc va T6 Thu ky gitp viéc phai béo ngay cho Trudng Ban Kiém
tra, sat hach xem xét, gidi quyét.

11. Thi sinh dy thi c6 quyén t§ gidc ngudi vi pham ndi quy, quy ché voi T6 Thu ky
ginp viéc, Trudng Ban Kiém tra, sat hach, thanh vién Hoi ddng thi, thanh vién Ban Gidm
sat.

I Xir Iy vi pham ddi véi thi sinh du thi

1. Khién trach:

Ap dung @i véi thi sinh vi pham mdt trong céac 161 sau:

a) Ngbdi khong déng quy dinh; Trao ddi vé6i thi sinh khac va d bi nhic nhé 01 lan
nhung van khéng chép hanh.

b) Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cac
phuong tién ky thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung,
truyén tai thong tin khac va cac loai gify to, tai liéu c6 lién quan dén néi dung thi.

Hinh thirc khién trach do thanh vién Ban Kiém tra, sat hach lap bién ban va cdng bd
cong khai tai phong phong vAn. Thi sinh bi khién trach s& bi trtr 25% két qua diém phong
van.

2. Canh céo:

Ap dung d6i véi thi sinh vi pham mdt trong cc 161 sau:

a) Trao ddi bai 1am ho#c gidy nhép véi thi sinh khac.

b) Cho thi sinh khac chép bai hodc chép bai cuia thi sinh khac.

c) St dung tai liéu, dién thoai di dong, may ghi am, may dnh, may vi tinh va cac
phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phwong tién sao luu dir lidu, thiét bi chira dyng
thoéng tin khac trong phong thi.

Hinh thic canh cdo do thanh vién Ban Kiém tra, sat hach 14p bién bén, thu (hodc
tam giit) thiét bj va cong b cong khai tai phong phong van. Thi sinh bi canh c4o s& bj trix
50% két qué diém phong van.

3. Pinh chi phong vén:

Trudéng Ban Kiém tra, st hach quyét dinh dinh chi phong vén dbi voi thi sinh vi
pham d& bj 14p bién ban voi hinh thirc canh cao nhung véan cb tinh vi pham ndi quy thi
hoac thi sinh cb y gy mAt an toan, trat tu lam anh hudng dén phong thi.

Hinh thuc dinh chi phong véan do thinh vién Ban Kiém tra, sat hach lap bién ban va
cong bd cong khai tai phong phong vén,

4. Huy két qua thi:

C3n ol vio bao cho ctia Chit tich Hoi ddng, Giam dbc bénh vién hity bo két qud thi

doi vai thi sinh vi pham mét trong céc 101 sau:
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a) Viét, v& vio to gidy nhap nhitng nfi dung khong lién quan dén noi dung cla bai
thi.

b) Péanh trdo gidy nhép hoic thi ho hodc bi dinh chi phong van,

5. Thi sinh vi pham ndi quy, quy ché phai bi 1ap bién ban, Ban Kiém tra, sit hach va
thi sinh vi pham ciing phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cong bb cong khai tai
phong thi, Ban Kiém tra, sat hach phai bdo cdo ngay véi Truong Ban kiém tra, sat hach.

Trudng hop thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi Ban Kiém tra, sat hach
mdi hai thi sinh bén canh ciing kj x4c nhan sy viéc. Trudng hop c6 mét trong hai thi sinh
hoic ca hai thi sinh dugc moi ky xéc nhén sy viée khong ky bién ban thi Ban Kiém tra,
s4t hach vén 13p bién ban va bio cdo Ban Kiém tra, sat hach xem xét, quyét dinh,

6. Thi sinh cb ¥ giy mAt an toan, trit ty lam anh hudng dén cong tic phong van,
ngoai vigc b; dinh chi, hay két qua thi, ty theo tinh chit, mdc dd con bj xit 1y theo quy
dinh ctia phap luat hinh sy.

IIL. Quy dinh dbi v6i thanh vién Hi ddng, cic Ban giip viéc Hji ddng

1. Phai c6 mat tai dja diém phong van dung gid quy dinh. Trang phuc gon gang, vin
minh, lich su.

2. Thyc hién dang chirc trach, nhiém vy duge giao theo quy ché, ndi quy. Chidm
diém cong tdm, khach quan theo ding thang diém trong dap an.

3. Giit trat ty, khong dugc lam viée riéng; khong dugc hit thude; khong dugce st
dung céc loai dd ubng ¢6 cdn hoiic cac chit kich thich; khéng duge st dung dién thoai di
dong, may ghi 4m, may anh, mdy vi tinh, cic phuong tién k¥ thuft thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu div liéu, thiét bi chtra dung, truyen tai thong tin khéc trong phong
phong vén,

4, Khéng duge trao ddi ridng véi bét ky thi sinh ndo trong thdi gian phong van.

TV. Xir ly vi pham dbi voi vien chive tham gia td chive thi va ¢4 nhén lién quan
khac vi pham néi quy, quy ché

1, Ngud¢i tham gia td chie ky tuyén dung vién chire (thanh vién Hoi ddng, thanh
vién cac bd phin giap viéc HoOi ddng, thanh vién TS Thu ky) 12 vién chirc ¢6 hanh vi vi -
pham néi quy, quy ché ngoai viéc bj dinh chi lam cong tac phuc vu ky tuyén dung vién
chire con bi xem xét xit 1 ky lut theo quy dinh ciia phap ludt vé vién chire.

2. Vién chitc khong tham gia tb chitc ky tuyén dung vién chirc nhung ¢6 cac hanh
vi, nhu: Thi hd; chuyén d8 thi ra ngodi; dua 101 gidi vao cho thi sinh; dwa thong tin sai
16ch ghy anh hudng xAu dén ky thi; ghy rdi lam mét trdt ty tai khu vye thi thi bj xir Iy ky
luat theo quy dinh ctia phéap luét v& vién chite.

3. Ngudi tham gia td chirc k¥ tuyén dyung vién chirc va nhiing nguoi co lién quan
khac ma khong phai 1a vién chirc néu ¢ hanh vi vi pham ndi quy, quy ché, tiy theo tinh
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chét, mic do bj co quan, don vi hién dang quén ly xem xét, quyét dinh hoic bo céo cép
c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc chdm dit hgp déng dang duoc ky két.

4. Nguoi tham gia tb chic ky tuyén dyng vién chitc va nhitng ngudi cé lién quan
khac vi pham noi quy, quy ché thi nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén quan
Iy khong bo tri ddm nhiém nhiing cong viée ¢ lién quan dén cong tac to chirc ky tuyén
dung vién chic tir 01 nim dén 03 nidm k& tir thoi diém co quan, don vi c6 thdm quyén

ban hanh quyét dinh xt Iy ky lut v& hanh vi vi pham néu trén./.



